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1. Uvodné ustanovenia Skolského poriadku

Skolsky
Skolského

poriadok sthrn

kolektivu

Skoly Jje
deti,

plnenie tychto =zédsad v praktickom
kazdého dietata a zamestnanca.

Skolsky poriadok materske]
Klc¢ove podla § 21 zdkona 596/2003 Z.z.,

,Skolsky zakon"“).

Nadzov materskej sSkoly

Pocet listov
Prerokovany na rade Skoly dia

Prerokovany v pedagogickej rade dna

Datum vydania Skolského poriadku,
platnost
Vydadva - meno, funkciu a podpis

spracovatela Skolského poriadku

Personalne Skolského roka

2016/2017

zabezpecenie

Zriadovatel
Po&et deti v M$S
Pocet tried - 2

Pocet pedagogickych zamestnancov

Po&et ostatnych zamestnancov v M$

Materskd sSkola

noriem
uc¢itelov a nepedagogickych
uplatriovanie v praxi v podstatnej miere prispieva k poslaniu Skoly.

zivote

Skoly vydadva riaditelka Materskej
v zmysle § 153 zakona C¢C.
z. o vychove a vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zédkonov

spoluzitia a spoluprace celého
zamestnancov. Jeho
Désledné
povinnostou

Skoly Je zé&kladnou

Skoly v Dlhom
245/2008 Z.
(dalej 1len

Materskd Skola

42
28.augusta 2016
28. augusta 2016

Od 05.septembra 2016

Anna Janokova -
Skoly

riaditel materskej

Anna Janokovad - riad. MS
Bc.Ivana Katonovd- triedna ucitelka
mladsie deti

Bc. Oxana Vaskevic¢ovd - triedna
uc¢itelka starsie deti
Bc. Michaela Dindékovd - ucitelka

a metodicka MZ

Maria Grominova- ved. $J

Anna Janokova - upratovacka na 50%
Anna Marjova - hl.kucharka

Anna Janokovd - kuchéarka na 50%
Obec Dlhé Klcovo

38

1 - trieda mlads$ich deti - 1l4deti

2 — trieda star$ich deti - 24 deti

4 /vr. riaditelky/

3 /2 kuchéarky, gkolnicka -
avazku , /

Bez préavne]j subjektivity



Identifikacéné udaje:

ICO - 332356

DICO - 2020640974

Elektronickd adresa Skoly -

Webové sidlo —-estréanky

Telefény Skoly - 0911886266 — materskd Skola
0915603894 - riad. MS
0917588943 - veduca Skolskej jedalne
0917588943 - hl. kucharka Skolskej jedalne
0907039300 - Obecny urad Dlhé Klcovo

Skolsky poriadok materskej &koly v Dlhom Kl&ove je vypracovany v zmysle
zdkona ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani, wvyhlasky ¢&.306/2008 Z.z.
vyhlasky 308/2009 Zz.z., zdkona 596/2004 Z.z. o 3ta&tnej sprave v S&kolstve a
Skolskej samospréve s prihliadnutim na Specifické podmienky Materskej Skoly
v Dlhom Klc&ove.

Vychovnd a vzdelédvacia c¢innost sa realizuje podla Skolského vzdeldvacieho
programu pod nazvom ,Myslim tvorim, hrédm sa..“, ktory Jje prispdsobeny
podmienkam a dlhoro&nej &pecifikédcii 8koly, v stlade so Statnym vzdeldvacim
programom a s pokynmi Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu. V pripade
potreby sa dopliia podla POP na dany Skolsky rok.
Pri materskej 3kole v, pracuje Rodicovské =zdruZenie so 6 aktivnymi ¢lenmi na
Cele ktorého je predseda.



Uvodné

Skolsky poriadok obsahuje:

ustanovenia

Charakteristika materskej Skoly
Ciele materskej Skoly
Preambula

Vlastny text

1.Vykon prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v

materskej Skole, pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s
pedagogickymi zamestnancami a dals$imi zamestnancami materskej
Skoly

Prevadzka a vnutorny reZim materskej sSkoly

>

V V V V V V VY Y
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V V V V V V

prevadzka materskej Skoly vratane prevadzky pocas letnych prézdnin a
ostatnych Skolskych préazdnin,

podmienky ucasti zédkonnych zastupcov na vychove a vzdeléavani,

konzulta¢né hodiny veducich zamestnancov materskej Skoly (riaditela,
vedicej Skolskej jedéalne),

organizacia tried a vekové zlozZenie deti

¢as prevadzky materskej Skoly,

prevadzka v triedach deti,

schéddzani a rozchéddzani deti,

dennom poriadku jednotlivych tried (rozpise dennych ¢innosti),
doché&dzke deti do materskej Skoly,

odhlasovani a ospravedliiovani nepritomnosti dietata na vychove a
vzdeléavani,

preberani a odovzdéavani deti,

splnomocneni inych os8b na prebratie dietata z materskej Skoly v sulade
s § 7 ods. 8 vyhlasky o materskej Skole: ,Na prevzatie svojho dietata z
materskej Skoly mbZe zdkonny zdstupca pisomne splnomocnit’ svoje dieta
starsie ako desat’ rokov alebo inu pedagogickym zamestnancom zndmu
osobu. ",

organizécii v 3atni,

organizacii v umyvarni,

organizéacii a realizécii pobytu vonku vratane vychédzky,
organizacii a realizdcii odpocinku

poskytovanie stravovania,

poskytovanie pedagogickej praxe Studentom strednych odbornych $kél a
vysokych §k61 pripravujlcich budicich uc¢itelov materskych §ko61

ucast deti na sutazZiach,



preruSenie prevadzky materskej Skoly pocas letnych prdzdnin v stlade s §
2 ods. 6 vyhlasky o materskej Skole,

krtzkova c¢innost, pobyte deti v sSkole v prirode, vyletoch, exkurziach,
saunovani, Sportovych vycvikoch a dalsich doplnkovych aktivitach
uspornych opatreniach v prevadzke

platbe prispevku na c¢iastoént dhradu vydavkov =za pobyt dietata v
materskej Skole (v stlade so vseobecnym zavaznym nariadenim obce),

postupe a sankciadch pri porusovani Skolského poriadku zakonnymi
zastupcami deti a detmi

2. Podmienky na zaistenie bezpecénosti a ochrany zdravia deti a ich
ochrany pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo
nasilim

zdkladné fyziologické potreby deti,

vytvaranie podmienok na zdravy vyvin deti a na predchédzanie
socidlnopatologickym javom,

zaistovanie bezpecnosti a ochrane zdravia deti s osobitnym dérazom na
pobyt vonku a vychédzky,

poskytovanie nevyhnutnych informédcie na zaistenie bezpeénosti a ochrany
zdravia deti,

evidencia Skolskych tUrazov deti, ktoré sa stali pocas vychovno-
vzdelavacej &¢innosti a pocas aktivit a &innosti organizovanych 3kolou
(vratane vyhotovovania zédznamu o Skolskom UGraze).

Podmienky zaobché&dzania s majetkom materskej Skoly

3. Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej skoly

4., Zavereéné ustanovenie



Uvodné ustanovenie

CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

MS Je t.&. dvojtriedna. Poskytuje celodennu vychovni starostlivost
detom vo veku od 3 -6 rokov a defom s odloZenou povinnou 3Skolskou dochadzkou.
MS poskytuje aj moZnost poldenného pobytu.

Materskd Skola sa nachaddza v starej budove, v ktorej sa predtym
nachéddzala zakladnad Skola. Interiér materskej Skoly tvoria 2 triedy, 2 spélne,
2chodby, ktoré sluzia zaroven ,ako prezliekarne pre deti, 8kolskd kuchyna,
hygienické zariadenia pre deti a dospelych, miestnost pre upratovacku,
kuchdrku a pre pedagogicky kolektiv. V budove sa eSte nachaddza riaditelna,
kotolna a sklad, ktory vyuZiva kolektiv MS. Exteriér tvori 3kolsky dvor, ktory
je vybaveny detskym domcekom, lavickami a pieskoviskom.

Materskd 8Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-
emociondlne’, intelektuélnej, telesne’, moralnej, esteticke’, rozvoja
schopnosti a zrucnosti. Utvara predpoklady na dalSie vzdelavanie, pripravuje
na zivot v spoloc¢nosti v stlade s individudlnymi a vekovymi osobitostami deti.

Materskéa Skola pracuje podla Skolského vzdeléavacieho programu
vypracovaného podla Statneho vzdelévacieho programu - predprimarne
vzdeldvanie. V SKVP su rozpracované ciele predprimdrneho vzdeldvania, obsah
vychovy a vzdeldvania a organizac¢né formy predprimarneho vzdelédvania.

Ciele materskej sSkoly:
V zmysle Nadrodného programu dusSevného zdravia realizovat aktivity a
programy =zamerané na prevenciu a ochranu pred civilizaé¢nymi ochoreniami, ako
aj na podporu telesného a dusevného zdravia.

e VyuZivanim mliec¢neho programu, projektu Skolské ovocie a
podavanim vyvazenej stravy zabezpecdovat vytvaranie kladného postoja
deti k zdravému stravovaniu

e prostrednictvom naplanovanych Sportovych aktivit podporovat u
deti radost z pohybu, rozvijat ich zakladny pohybovy fond a viest deti k
zdravému Sportovému zapoleniu.

e Zapédjanim rodicov do aktivit Skoly prendsat myslienky zdravého Zivotného
Stylu do rodin a takto sa spolupodielat na vytvarani zadkladov pre
celozivotny kladny postoj k pohybovym aktivitam, Sportu a zdravému
zivotnému Stylu.

PREAMBULA

Materskd Skola v Dlhom Klc¢ove Je Skola vSeobecného =zamerania. V ziujme
naplnenia prava vychovy a vzdeldvania, vedenie materskej 3Skoly zabezpecdi
vnitorny chod materskej Skoly a podmienky pre optimédlne medziludské vztahy
tak, aby bol c¢as straveny v materskej Skole efektivne vyuzity =z hladiska
vychovy a vzdeldvania a aby bol aj casom prijemne strdvenym rovnako detmi ako
aj ucditelmi. Materskd Skola Dbude dbésledne dbat na dodrZiavanie zavaznych
prévnych noriem, ako su Deklardcia prav dietata, Listina =zakladnych prav a
slobdd ako aj iné platné dokumenty vo vztahu k detom, ucditelom i ostatnym
zamestnancom &8koly. 7 uvedeného dévodu sa ustanovuje tento Skolsky poriadok
Skoly, ktory sa opiera o platnt legislativu Ministerstva S$kolstva SR. Je to
sthrn noriem, zasad a pravidiel spoluzitia celého kolektivu deti,
pedagogickych a ostatnych zamestnancov Skoly. Uplatnovanie $kolského poriadku
Skoly v kazZzdodennom zivote 8koly Jje prejavom uvedomelého wvztahu k préaci v
Skole a k plneniu svojich povinnosti.



2.Vykon prav a povinnosti deti a ich =zakonnych zastupcov v
materskej Skole, pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s
pedagogickymi zamestnancami a dalsimi zamestnancami materskej
Skoly

Prevadzka a vnutorny rezZim materskej sSkoly

Materskd& 8kola je v prevadzke v pracovnych diioch v ¢ase od 6.30 hod. - 16.00
hod.

Schadzanie deti od 6:30 hod.

Schidzanie deti je do 8:00 hod. rano. Neskor3i prichod dietata do MS si mbéZe
rodi¢ dohodnGt u triednych uciteliek, alebo nahlédsit telefonicky v Skolskej
kuchyni alebo u riaditelky MS. Po uvedenom &ase sa vykondva prezentéacia
pritomnych deti

Za prevadzku MS a SJ zodpovedd riaditelka MS Anna Janokovéa

Riaditelka MS : Anna Janokova

Ucéitelky MS : Bc. Oxana Vaskevicovad ,Bc. Michaela Dindékova, Bc. Ivana

Katonova

Konzultacéné hodiny: pondelok - od 10,30 hod. - 12.00 hod

Uradné hodiny : utorok - piatok - od 10,30 hod. - 12.00 hod.

Vedica Skolskej jedalne: Maria Grominova

Upratovacka : Anna Janokova/ % pracovny uvazok/

Kucharky: Anna Marjova hl. kuchéarka, Anna Janokovad 50% pomocné
kuchérka

Prevaddzka Materskej Skoly Dbola prerokovand s rodi¢mi a odsthlasena

zriadovatelom - Obec Dlhé Kl&ovo .V &ase letnych prazdnin Jje prevadzka MS
prerusSend z hygienickych dévodov najmenej na 3 tyZdne . V tomto obdobi podla
dispozicii riaditelky MS vykonavaju prevadzkovi zamestnanci upratovanie
a dezinfekciu ©priestorov. Pedagogicki zamestnanci a ostatni zamestnanci
Cerpajt dovolenku podla plédnu dovoleniek. PreruSenie prevadzky oznémi
riaditelka spravidla mesiac vopred svojmu zriadovatelovi.
Materskd& Skola je v prevadzke v pracovnych dioch od 6.30 hod. do 16.00 hod. V
Case letnych prédzdnin sa preruSuje prevadzka na tri az osem tyZdrov, ddvodom
je nezdujem zo strany rodicov o umiestnenie dietata poc¢as prazdnin do
predskolského zariadenia. PrerusSenie, alebo obmedzenie prevadzky materske]
Skoly pocCas Skolského roka sa uskutocCrniuje pri zniZenom pocte dochadzajucich
deti, kedy je zamestnancom umoznené cerpanie ndhradného volna =za nadcasovu
pracu a dovolenky. V c¢ase prerusenia prevadzky pocas prazdnin sa v Skole
uskutocriuje velké wupratovanie, dezinfekcia priestorov, pripadne malovanie.
Prevadzku materskej Skoly mbéZe riaditel Skoly obmedzit alebo prerusit po
prerokovani so zadkonnymi zastupcami a so suUhlasom zriadovatela. O kazdom
preruseni, alebo obmedzeni prevadzky riaditel informuje zadkonnych zastupcov na
dostupnych miestach v priestoroch skoly, na webovej stranke Skoly.

Dochadzka deti do materskej sSkoly



Rodi& privadza dieta do MS do 8,00 hod. Prevezme po 15,00 hod. Spdsob
dochéadzky a spdsob jeho stravovania dohodne rodic¢ s riaditelkou alebo triednou
uditelkou MS. V pripade dochadzky dietata v priebehu diia dohodne rodi& &as
jeho prichodu a spbdsob stravovania tak, aby nenaru$il priebeh ¢&innosti
ostatnych deti.

Prevzatie dietata mbéZe pedagogicky zamestnanec odmietnut ak zisti, zZe
jeho zdravotny stav nie Jje vhodny na prijatie do MS. Nepritomnost dietata

a odhlédsenie zo stravy oznami rodi¢ vopred, najneskdr do 8,00 hod. v den
nepritomnosti dietata. Ak sa tak nestane, mbézZe uhradzat plnut stravnu jednotku,
ktora dieta obvykle odoberd. Najneskdédr do 14 pracovnych dni od =zaciatku
nepritomnosti dietata, oznami rodic¢ dévod a predpokladany Cas jeho

nepritomnosti. Ak Jje nepritomnost dlhsSia ako po sebe nasledujucich 30 dni,
oznadmi riaditelke dévod nepritomnosti pisomne, pricom pri opatovnom néastupe
dietata do MS predloZi pisomné vyhlasenie o bezinfek&nosti prostredia.

Ak rodi¢ do l4-tich pracovnych dni neoznami riaditelke ddévod
nepritomnosti dietata alebo zavaznym spdsobom opakovane porusi vnutorny
poriadok MS, riaditelka po predchadzajtcom upozorneni rodida méZe rozhodnut
o ukonc¢eni dochadzky dietata do predskolského zariadenia.

Na prevzatie svojho dietata z MS méZe rodi& pisomne splnomocnit aj svoje
maloleté dieta, nie mlad$ie ako 10 rokov, alebo inu pedagogickym zamestnancom
zndmu osobu.

Za prevadzku v Skolskej kuchyne zodpovedd vedica $J: Maria Grominovéa

Materskd Skola sa riadi pokynmi =zriadovatela obce Dlhé Klc&ovo , Statnym
vzdeldvacim programom, Deklardciou prav dietata, Narodnym programom boja proti
drogédm, Pedagogicko - organizac¢nymi pokynmi Ministerstva Skolstva SR, platnou

legislativou Slovenskej republiky.

Predskolské wvzdeldvanie sa realizuje prostrednictvom organizac¢nej formy-
aktivity.

Vyucovacim a dorozumievacim Jjazykom v materskej Skole je Statny Jazyk
Slovenskej republiky

Prerusenie dochadzky do materskej skoly

Ak Jje nepritomnost dlhsia, ako 30 po sebe nasledujucich dni, ozndmi pisomne
zdkonny zastupca dietata riaditelke dbévod nepritomnosti, pricom pri opdtovnom
nadstupe do MS predlo?i pisomné vyhladsenie o bezinfek&nosti prostredia. Ak
zdkonny zastupca do 14 - tich pracovnych dni neoznadmi riaditelke ddévod
nepritomnosti dietata, alebo zavaznym spdsobom opakovane porusi Skolsky
poriadok 8koly, riaditelka po predchadzajtcom upozorneni zadkonného =zastupcu
mé%e rozhodnit o ukonceni dochadzky dietata do MS. Neodportda sa, aby deti
nosili Sperky a hracky, ¢im sa predide ich strate alebo urazu.

Zadkonny zastupca md¥e pisomne poZiadat riaditelku o prerudenie dochadzky do MS
najviac na tri mesiace.

Podla § 29 ods. 7 =zdkona ¢&.596/2003 o Statnej sprave a Skolskej samosprave
v platnom zneni, zmeny Vv osobnych udajoch deti a v osobnych udajoch
identifikujtcich z&konnych =z&stupcov deti/zmena stavu, adresy, =zamestnania,
telefénne <¢isla, zdravotnu poistoviiu atd./oznédmi =zakonny zastupca riaditelke
alebo triednej wucitelke. Zakonnym zastupcom sa odporuca sledovat oznamy
v Satni, =zaujimat sa o obsah diia v MS, spolupracovat s uditelkami v zaujme
spolo¢ného pdsobenia na dieta, zucastrniovat sa rodicovskych zdruzeni.



Rozhodnutie o ukonceni dochadzky dietata podla § 5 ods. 4 pis.e/ vyhl&3ky
Ministerstva Skolstva SR ¢&¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole mdZe riaditelka
MS rozhodnit o ukon&eni dochadzky dietata z dévodu opakovaného porusenia

§kolského poriadku MS z tychto:

- doévodov neozndmenie dévodu nepritomnosti dietata v obdobi 14 pracovnych dni
a to ani po dvoch pisomnych, aby tak zadkonni zastupcovia urobili do terminu
urceného riaditelom materskej Skoly

- opakované neuhradenie prispevkov za dochéadzku, prispevkov za stravu dietata
do MS

Predcasné ukoncéenie predprimadrneho vzdelavania

Dieta do materskej 38koly sa prijima len raz na celé predskolské

obdobie. Predc¢asne ukoncit predprimdrne vzdeldvanie je mozZné len v pripade ak
o to pisomne poziada zadkonny zastupca dietata(§28 ods.ll pism.b, Skolského
zdkona), respektivne ak rodi¢ porusuje povinnosti ustanovené v §144 Skolského
zdkona alebo ustanovenia inych zakonov.
Ak riaditelka MS v rozhodnuti o prijati wurd&i adaptadny/diagnosticky pobyt
dietata v MS, predprimdrne vzdeldvanie dietata v MS sa kon&i diiom uvedenom
v rozhodnuti. Riaditelka M3 mdé%e po prerokovani so zakonnym zastupcom dietata
v zavislosti od individudlnych osobitosti dietata pobyt v MS prerudit na
urceny  c&as alebo predcasne ukonc¢it  predprimérne vzdelédvanie dietata
v materskej &8kole. Riaditelka MS méZe prerudit predprimdrne vzdeldvanie
dietata v Case adaptac¢ného pobytu dietata po prerokovani so zdkonnym zastupcom
dietata na dohodnuté obdobie (napr. v pripade zniZenej adaptac¢nej schopnosti
dietata) .

PODMIENKY UKONCENIA DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

Riaditelka MS na z&klade opakovaného poruSenia &kolského poriadku =zakonnym
zdstupcom dietata a po predchadzajlcom upozorneni zdkonného zastupcu dietata,
méZze rozhodnut o ukoncéeni dochddzky dietata do materskej Skoly z nasledovnych
dévodov:

ak rodi¢ (zakonny zastupca dietata) do 14 dni neoznadmi riaditelke materskej
Skoly dévod nepritomnosti dietata,

e ak rodi¢ (zdkonny =zastupca dietata) neuhradi v stanovenom termine
prispevok za pobyt dietata v materskej Skole,

e ak rodi¢ (zdkonny =zastupca dietata) neuhradi v stanovenom termine
vydavky na stravovanie dietata,

e ak sa dieta do 3 mesiacov nezadaptuje na pobyt v materskej Skole a
svojim spréavanim nart$a vychovno-vzdeldvaci proces,

e ak rodi¢ (zdkonny zastupca dietata) neoboznédmi pedagogické zamestnankyne
so skutoénym zdravotnym stavom dietata, pripadne potrebou 3Specidlno-
pedagogického pristupu,

e ak dieta svojim spréavanim a konanim ohrozuje zdravie a Dbezpecnost
ostatnych deti

e ak dieta odmieta stravu a pitny reZim MS, riaditelka MS po dohode
s pedagogickymi zamestnankynami a zédkonnym zastupcom dietata skrati dobu
pobytu dietata v MS zo zdravotnych a bezpe&nostnych dévodov.

e ak rodi¢ (zdkonny =zastupca dietata) opdtovne po druhom upozorneni
triednej ucditelky privedie do MS dieta, ktorého zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie do materskej Skoly,



e ak sa rodic¢ia alebo ¢len rodiny dietata (pribuzny) nevhodne sprava v
priestoroch MS a celom areadli MS ( hadky, hrubé vyjadrovanie, krik,
nevhodné spréavanie k ucitelke a pod.)

e ak pedagogicky zamestnanec pocas dochadzky dietata do MS zisti, Zze dieta
nemd osvojené hygienické néavyky,

e Zidkonny zéastupca dietata neinformuje Skolu o zdravotnych problémoch
dietata a inych =zé&vaznych skutoc¢nostiach wvztahujtcich sa na zdravotny
stav dietata.

e Na zaklade odborného vyjadrenia - odporucania/neodportcania prisludného
poradenského zariadenia (CPPPaP, CSPP) k predprimdrnemu vzdeldvaniu
dietata spolu s ostatnymi detmi v triede M8 riaditel Skoly po
prerokovani so zakonnym zastupcom dietata predc¢asne ukonci predprimérne
vzdeldvanie dietata v materskej skole.

Prevadzka materskej skoly poc¢as prazdnin

V ¢ase letnych prazdnin je prevadzka materskej sSkoly prerusSend z hygienickych
dévodov na tri az osem tyzdiiov. /Podla poltu prihlédsenych deti v materskej
Skole na prevadzku/ V tomto obdobi vykondvaju prevadzkovi zamestnanci
upratovanie a dezinfekciu priestorov M3, pedagogicki =zamestnanci a ostatni
zamestnanci podla pléanu dovoleniek ¢erpt dovolenku, ndhradné volno.

1. V S8kolskom roku 2016/2017 bolo prijatych do materskej 8Skoly v Dlhom
Kl¢ove 40 deti vo veku od 3?5 do 6 rokov. V zmysle zadkona ¢&. 317/2009
Z.z. o pedagogickych a odbornych zamestnancov a Kolektivnej zmluvy,
ktori pri odmenovani postupuju podla Z. ¢&. 553/2003 Jje dovolenka
pedagogickych zamestnancov v rozsahu 9 tyzdiov.

Podla § 28 z. &. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani / &kolsky zékon/
je najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly , v ktorej su deti od
troch do Siestich rokov 21.

Vyhlaska MS SR &. 231/2009 Z. z. Materské sSkoly v priebehu 3kolského roka,
pred Jjednotlivymi 8kolskymi prazdninami zistovat predbeiny zaujem zakonnych
zastupcov/rodidov o dochddzku deti do materskej Skoly v case Skolskych
prazdnin.

Za posledné obdobie na zadklade vyzvy riaditelky materskej Skoly, ktora
bola umiestnend na verejnom pristupnom mieste v priestoroch $koly 1 na
webe Skoly, zaujem o prevadzku materskej Skoly v Case prazdnin prejavilo
najviac dvaja zadkonni =zastupcovia deti materskej 8koly preukdzatelnym
spbsobom - /zapisom dietata na prevadzku na urcenom tlacive/.

2. Na zéaklade uvedeného bude zabezpeclend prevadzka materskej Skoly v Case
Skolskych pradzdnin za splnenia nasledovnych podmienok:

- Najneskdébr 2 tyzdne pred terminom Skolskych prazdnin Dbude
preukazatelnym spdsobom =z celkového poctu vsetkych prijatych deti
v danom Skolskom roku prihlédsenych na dochddzku v Case prazdnin
najmenej 30 % deti s toleranciou + - 1 dieta. PreruSenie prevadzky
zverejni riaditel MS pisomne na pracovisku MS a ozndmi zriadovatelovi
najneskér sedem kalenddrnych dni pred terminom preruSenia prevadzky.

e Docasne prerusend zo zavaznych dévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych
deti, alebo ktoré mdézu spdsobit =zavazné Skody, =z dévodu problémov s
dodadvkou energii a wvody, =z Gspornych ddévodov na zdklade pokynu
zriadovatela v ¢ase Skolskych prézdnin,
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e Obmedzena z dbévodu vysSSej absencie deti kvdéli chorobnosti, alebo v case
Skolskych prézdnin, z uspornych dévodov na zaklade pokynu zriadovatela,
pripadne z inych relevantnych pric¢in. Riaditelka Skoly urc¢i, v ktorych
triedach a v akom ¢&asovom horizonte bude prevadzka Skoly v obmedzenom
rezime prebiehat.

e Prevadzka sa prerusSuje alebo obmedzuje aj v pripade pandémie chripky v
SR nasledovne - ak nepritomnost deti 2z dbévodu ochorenia na chripku
prekro¢i 15 % z celkového poctu, zdrzi sa Skola organizovania Skolskych
vyletov, exkurzii, predplaveckého vycviku a ostatnych hromadnych akcii

e Ak pocet nepritomnych deti z ddévodu ochorenia na chripku prekroc¢i 20 %
, ozndmi tuto skutocnost Skola prisludSnému regiondlnemu Uradu verejného
zdravotnictva, prerusi ¢innost  vsetkych kruzkov a zrudi  vsetky
mimoskolské aktivity a na zaklade odport&ania RUVZ prerudi prevadzku.
PrerusSenie prevadzky oznami rodicom obvyklym spdsobom s uvedenim datumu
od kedy do kedy.

V ¢ase Jjesennych, vianocé¢nych, polroc¢nych, Jjarnych , velkonocnych a letnych
prézdnin prevadzka v materskej Skole bude prerusend na zaklade poctu
prihlasenych deti do MS. Preru3enie prevadzky bude rodi&om oznamené pisomne na
oznamoch 3koly.

Poc¢as letnych prazdnin v ¢ase prerusSenia prevadzky na tri az osem tyzdriov
v materskej Skole - podla harmonogramu dovoleniek materskych $ké1l, schvalenym
zriadovatelom.

Vydanie , Osvedéenia o ukoncéeni predprimadrneho vzdelavania“

Osved&enie o absolvovani predprimdrneho vzdeldvania sa v MS vydava
v posledny den 3Skolského vyucovania v danom Skolskom roku s datumom 30. Jjun
prislusného kalendadrneho roku. Ak tento datum vychddza napr. na sobotu alebo
nedelu, vydava sa s datumom posledného pracovného dna pred tymto datumom.
Vydaniu osvedéenia nepredchéddza Ziadne hodnotenie dietata. Rovnaké osvedcCenie
ziskavaju deti sbsolvujlce beznt materskt sSkolu, ako aj deti absolvujlce
Specidlnu materskt Skolu, alebo ktoré boli vzdeldvané v Specidlnej triede
beZnej materskej Skoly. Pri wvydadvani osvedéenia sa individudlne posudzuje
absencia deti na vychove a vzdeldvani pocas posledného roé¢nika v materske]
Skole. Detom, o ktorych materskd 3Skola vie, Zze Dbudt mat odloZzené plnenie
povinnej Skolskej dochéadzky a budu navstevovat materskua Skolu aj
v nasledujlcom Skolskom roku, sa osved¢enie o absolvovani predprimarneho
vzdelavania nevydéava.

KONZULTACNE A URADNE HODINY
Riaditelka materskej sSkoly
pondelok aZ piatok - od 10.30 - do 12.00 hodiny

Pedagogicki =zamestnanci: V oboch triedach je triedny wucitel , ktorého
povinnostou Jje okrem iného aj informovanie zakonnych zastupcov dietata o
vSetkych skutoc¢nostiach vzniknutych v ¢ase pobytu dietata v materskej Skole -
o jeho spravani, vysledkoch v edukac¢ne] ¢innosti, ¢i o momentdlnom zdravotnom
stave dietata. Triedny ucitel Jje prvym c¢lankom pre odovzdavanie, ale aj
prijimanie informdcii zo strany rodi¢a v materskej Skole. V pripade
nedostatoénej komunikacie, resp. vzniknutia inych, zé&vaznych nedostatkov pri
komunikdcii v triede m& rodi¢ pravo prekonzultovat svoje poziadavky s vedenim
Skoly. Konzultédcie medzi ucitelkami v triede a rodic¢mi prebiehaju v cCase
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prijimania a rozchaddzania deti a podla dohody. Riaditelka Skoly a ucitelky
poskytuju rodic¢om aj iné odborné rady a konzultéacie o dietati a jeho vychove
aj formou pedagogickej osvety na nastenkach sSkoly a na webovej stranke

ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY
Prehlad o usporiadani dennych &innosti v materskej Skole - DENNY PORIADOK

Vychovnd a vzdeldvacia ¢innost v materskej Skole pozostava z ustélenych
organizac¢nych foriem. V tychto formach sa vzhladom na optimdlny biorytmus a
zdrava zivotospravu dietata predskolského veku uspokojuju rozmanité potreby a
zaujmy.

Prevadzka MS je denne od 6,30 h. do 16.00 h.

O0d 6,30 - 9.00 hod. schédzanie deti, hrové ¢innosti ( skupinové, individuélne,
spoloc¢né ), vzdeladvacie aktivity, pohybové a relaxac¢né cvicenia, hygiena
9.00- 9,15 h. desiata;

9.20 - 11.45 h. hrové ¢innosti vychéddzajtcej so zadujmu deti a vzdeléavacie
aktivity, ktorymi sa plnia Specifické ciele Skolského vzdeladvacieho programu ,
hygiena, priprava na pobyt vonku, vychddzka so ziskanim poznatkov o okoli,
prirode, doprave, pobyt vonku, hry na Skolskom dvore (pohybové hry, hry so
spevom, vyuzitie zd&hradného nédradia, pieskovisk, hry s hrac¢kami, volné hry)
priprava na obed

11.45 - 12.15 h. obed, priprava na odpocinok

12.15 - 14.50 h. odpoc¢inok osobnd hygiena

od 14.50 hod. - do 15.10 hod. olovrant

od 15.10. hod. - do 16.00 hod. hry a hrové ¢&¢innosti, rozchod

Organizacia tried a vekové zlozZenie deti

1 trieda starsich deti, sG v nej 4,4,5 - 6 roc¢né deti
- pocet deti - 24
2 trieda mlad$ich deti , st v nej2,5, 3 - 4,5 roc¢né deti

- pocet deti - 14

PREVADZKA TRIED, SCHADZANIE, ROZCHADZANIE DETI

1. trieda: 6.30 hod. - 16.00 hod.

2. trieda: 7.00 hod. - 15.30 hod.
V ¢ase od 6.30 hod. do 7.00 hod. sa deti schadzaji v jednej triede.
O0d 7.00 hod. - je prevadzka v 2 triedach.

Od 12,30 -14,30 hod. sG deti v spoloc¢nej spélni.
Od 14.30 hod. do 15.30 hod. pri olovrante su deti spolu. Od 15.30 hod. pri
rozchode st deti znovu v jednej triede.

Preberanie a vyberanie deti

Dieta od rodicov preberd ucitelka, ktord zan zodpovedd od jeho prevzatia az
do odovzdania rodicovi, / inej splnomocnenej osobe/ alebo uclitelke, ktord ju
v praci strieda. Preberanie deti medzi ucitelkami v case schédzania
a rozchaddzania je mozné len pisomne na zéaklade aktuédlneho zoznamu deti
s podpisom preberajicej a zodpovedajucej ucitelky. V pripade, Ze odchéadza
s neplnoletymi detmi Jje potrebné od rodicov splnomocnenie s podpismi rodicov.
U¢itelka nedéva dieta nezndmej osobe alebo osobe sutdom nestanovenej.

Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat v inom case, Jje potrebné
o tom vopred informovat triednu ucitelku.
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Zadkonny zastupca Jje povinny reSpektovat, Ze v cCase od odovzdania dietata
sluzbu konajucej ucitelke aZ po prevzatie dietata =zadkonnym zéastupcom (alebo
nim splnomocnenou osobou) sa komunikdcia s dietatom uskutocniuje 1len
prostrednictvom prisludnej ucitelky, alebo riaditelky materskej Skoly,

- zakonny zastupca je povinny resSpektovat, Ze poclas pobytu v materskej Skole
dieta nesmie pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych
doch&ddza k prenosu tdajov tretim osobdm bez sthlasu o0sbdb o ktorych sa udaje
prenasaju (pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov
materskej Skoly a deti prijatych do materskej Skoly).

- v pripade, ak zakonny zastupca bez predchddzajucej dohody nevyzdvihne svoje
dieta z materskej sSkoly do casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska

Skola bude kontaktovat postupne vsetky osoby, ktoré maja poverenie na
prevzatie dietata (odportGca sa vyziadat od =zadkonnych kontakty na viac osbb,
ktoré by mohli v pripade tejto situédcie prevziat dietata); ak ani Ziadna =z

poverenych o0s8b neprevezme dieta, bude materskd Skola kontaktovat prislusné
okresné riaditelstvo policajného =zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni
disponuje aj kontaktom na prislusny orgadn socialnoprédvnej ochrany deti a
socidlnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobné ¢asu zamestnancov.

Sluzbu konajuca uc¢itelka nesmie odviest dieta k sebe domov, ani ho odovzdat
inej osobe ako je zakonny zéastupca, alebo nim pisomne splnomocnend osoba.

- v pripade, ak mé& materskd Skola podozrenie, ze zakonny zastupca opakovane
preberd dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych 1l&tok, alebo ak sa u
dietata prejavia zmeny, nasvedcujuce zanedbdvaniu riadnej starostlivosti, bude
materskd Skola po predchddzajlicom pisomnom upozorneni zadkonného zastupcu, v
ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zakona ¢C.
305/2005 Z. z. o socidlnopréavnej ochrane deti a o socidlnej kuratele
informovat o tejto skutodnosti prislusny Urad préce, socidlnych veci a rodiny,
oddelenie socidlnoprdvnej ochrany deti a socidlne]j kurately.

Povinnostou zdkonnych zastupcov Je aj informovat materskua Skolu o zmene
zdravotnej spdsobilosti ich dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych
zdvaznych skutocnostiach, ktoré Dby mohli mat vplyv na priebeh wvychovy a
vzdelavania.

U rozvedenych manzZzelov v pripade zé&kazu alebo obmedzenia styku s dietatom
jedného z rodic¢ov je potrebne dolozit triednym ucitelkdm a riaditelke overent
fotokdépiu sutdneho rozhodnutia. V opac¢nom pripade sa tento zadkaz nemdze
reSpektovat.

V pripade striedavej starostlivosti je potrebne doloZit triednym ucitelkém a
riaditelke overenu fotokdépiu stdneho rozhodnutia.

Ak ucitelka zisti  nespdsobilost rodica postarat sa o dieta (podozrenie

z pozitia alkoholu, alebo inej omamnej 1latky), dieta rodic¢ovi (zdkonnému
zadstupcovi) nie Je povinnad vydat a telefonicky informuje druhého rodica
dietata.

Ak si rodi¢ neprevezme dieta po 16.00 h, po ukonceni prevadzky materskej
Skoly, ucitelka sa poklUsi telefonicky skontaktovat s rodic¢om. Ak sa s rodicom
nepodari skontaktovat, polkd na rodic¢a v materskej Skole.

Dalej je potrebné dbat na naplfianie rodiéovskych prav a povinnosti zakonnych
zastupcov, t. j., Ze pocas konania o rozvode a Uprave vykonu rodicovskych préav
a povinnosti bude materskd &kola dbat o riadne naplfianie rodi&ovskych prav a
povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod
manzelstva a Upravu vykonu rodicovskych prédv a povinnosti k dietatu (napr. Ze
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kazdy rodi¢ m& prévo priviest dieta do materskej Skoly aj ho z nej
vyzdvihnuat) ,

- zachovavat neutralitu, t. J. ako budi aj pedagogicki zamestnanci materskej
Skoly pocCas prebiehajuceho konania o uUprave vykonu rodicovskych prav a
povinnosti k dietatu zachovavat neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach
tykajlcich sa dietata a Ze v pripade potreby poskytnt nezaujaté, vecné a
objektivne stanovisko len stdu, ak si ho od materskej 3koly pisomne vyziada, a
ze obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnu

Vykon prav a povinnosti vyplyvajtcich zo Skolského zdkona musi byt v stlade s
dobrymi mravmi, a Ze nikto nesmie tieto préva a povinnosti zneuzZivat na sSkodu
druhého dietata, pretoze v stlade s § 145 ods. 1 Skolského z&kona, sa prava
ustanovené Skolskym zadkonom zarucuju rovnako vSetkym defom v stlade so zasadou
rovnakého zaobchéddzania vo vzdeldvani ustanovenou zakonom ¢&. 365/2004 Z. z. o
rovnakom zaobchddzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskrimindciou
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskriminac¢ny za&kon) v zneni
neskorsich predpisov.

Organizacia v umyvarni

Deti majt 2 umyvarne- jednt urcenu pre dievcatd a druht pre chlapcov.

Za pravidelnt vymenu uterdkov, sucht podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda
upratovacka. Deti sa v umyvarni zdrzuju len za pritomnosti ucditelky, ktoréa
ich uc¢i zédkladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe.

Za celkovli organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie
WC a dodrziavanie zdkladnych hygienickych a bezpecnostnych predpisov
zodpovedd ucitelka prisluSnej triedy.

Organizacia v Satni

Do $Satne maju pristup rodic¢ia. Pri prezliekani a odkladani wveci do skriniek
vedt rodicia v spolupraci s ucCitelkami deti k samostatnosti
a poriadkumilovnosti.

Za poriadok v skrinkédch a estetickl uUpravu Satne zodpovedd ucitelka prislusSnej
triedy, za hygienu upratovacka.

Organizacia v jedalni

Jedlo sa podava v cCase od 11,45 hod. - 12,15 hod. Za kvalitu a predpisané
mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpovedd veduca Skolskej
jedalne. Dalej zabezpecuje zistovanie po&tu stravnikov a pitny reZim.

Za organizaciu a vychovny proces pocas stravovania deti zodpovedd riaditelka
a ucitelky MS. U&itelky vedd deti k osvojovaniu si =zakladnych navykov
kulttrneho stolovania, v maximdlnej miere pritom uplatiujd individudlny
pristup k detom. Pocas jedla ucitelky nenédsilne usmernuja, podla Zelania
rodic¢ov aj prikrmujd deti. Nenuti ich jest. Deti 2,5-4 roc¢né pouzivaju pri
jedle 1lyZicu, v druhom polroku aj wvidlic¢ku. Stars$ie deti pouZivaju cely
pribor.

Na triedach Je prisny zakaz pozivat jedlo prinesené z domu!
Kazdé poziadavka rodic¢a na inG, neZ urcenut stravu podla jedédlneho listka sa
dokladd odbornym lekdrskym potvrdenim o vyluc¢eni danej potraviny pre dieta. (

Podla Zakona 245/2008 a Vyhlasky MS VvvaS =z roku 2009 ) Neakceptujeme
poziadavky rodicov na zmenu stravy
( nedédvat maslo, zeleninu, vajic¢ka... ) z ¢isto osobnych dbévodov. Kazdé dieta

musi dostat stravu v plnom rozsahu a v patric¢nej gramdzi podla platne]
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legislativy a podla urcenych noriem ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a
Sportu.

Zakonny zastupca dietata, u ktorého podla postdenia oSetrujuceho lekéra
zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie (ak st v zariadeni Skolského
stravovania vytvorené vhodné prevadzkové podmienky, napr. osobitné
skladovanie, osobitné zohrievanie donesenej stravy) mbZe zabezpedit
stravovanie dietata individudlnou donédskou diétne]j stravy. Zakonny zastupca
dietata v zmysle § 8 ods. 3 pism. b) vyhlasky MZ SR &. 527/2007 Z.z .predlozi
od oSetrujlceho lekdra pisomné posudenie, Ze zdravotny stav dietata vyzaduje
osobitné stravovanie a Ziadost o individudlnu donédsku diétnej stravy. Vedlca
Skolskej jeddlne pisomne upozorni zakonného zastupcu dietata, Ze on preberéd
plnt zodpovednost za hygienickl bezchybnost ako aj =za vhodnost a nutricéné
dodrziavanie donesenej diétnej stravy.

Pobyt vonku

Pocas pobytu vonku je ucitelka povinnd =zabezpecit detom plnohodnotnu
organizovant <¢innost, venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky
bezpecénosti a ochrany ich zdravia, v zmysle prislusnych vSeobecnych zavaznych
pravnych predpisov a pokynov riaditelky MS. U&itelky po&as pobytu vonku
nepouzivajua mobilny telefdn pre vlastné potreby, ale iba v nutnej potrebe.

Organizacia v spalni

Poc¢as popoludriaj$sieho oddychu v spdlni dbéd ucitelka na primerané oblecenie
deti (pyzamo). Zabezpeci pravidelné vetranie spélne, ktoré neohrozi zdravie
deti. O0Od odpoc¢ivajucich deti neodchédza, individudlne pristupuje k detom,
ktoré nepocituju potrebu spéanku.

Organizacia na schodoch

V priebehu dnia pri hromadnom presune po schodisku si u¢itelka zoradi deti do
jedného radu. Deti sa pri chdédzi pridrziavaja =zébradlia. Pri schadzani
uc¢itelka zostupuje posledna, pri chdédzi nahor tieZ posledna.

Obmedzenie, pripadne prerusSenie prevadzky

Po¢as Skolskych préazdnin budd rodic¢ia pisomne vyjadrovat svoj =zaujem
o prevadzku MS. Pokial z&ujem nepresiahne 30 . , prevadzka Dbude
z ekonomickych dévodov preruSend a zamestnanci budd cerpat riadnu dovolenku,
alebo nahradné volno.

Organizacia kruzkovej é&innosti

Kruzkovéa ¢innost v  materske] Skole sa realizuje s prihliadnutim na
usporiadanie dria deti. Zaujmové kruzky sa realizuje pod vedenim lektorov,
ktori sG spdsobili vykondvat zadujmové aktivity s detmi. Za obsah a kvalitu
realizovania kruzZkovej c<innosti su zodpovedni kvalifikovani lektori, ktori na
zaCiatku Skolského roka predloZia riaditelke materskej 8Skoly na schvalenie
plan Cinnosti. V plnej miere zodpovedajui pocas ¢innosti za zdravie
a bezpecnost deti.

Kruzkovd <¢innost sa organizuje na zaklade informovaného suthlasu =zakonného
zastupcu.
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Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Rodic¢ia alebo ini rodinni prisludnici mdzu s pedagogickymi zamestnancami
konzultovat podla dohody. Konzultdcie su spravidla ustne, avSak pokial rodig,
pripadne pedagogicky =zamestnanec prejavi zaujem, vyhotovia sa aj v pisomnej
forme. V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec
opakovane ries$i rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajucom case
upozorneny.

Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej skole

Studentky strednych a vysokych 8k6&l, ktoré maja zaujem o vykondvanie
pedagogicke]j praxe pocas Skolského roka, sa hlésia u zriadovatela a riaditelky
materskej Skoly.

Riaditelka sSkoly:

e pouci Studentky o BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zaznam s
podpismi poucenych,

e oboznami 3tudentky so Skolskym poriadkom materskej Skoly a Skolskou
dokumentéciou,

e zaradi Studentky do tried.

Uhrada prispevkov za dochadzku

Na ¢&iasto&nu thradu neinvesti&nych vydavkov MS prispieva rodi& alebo iné
osoba, ktord m& vocli dietatu vyZivovaciu povinnost. Zakon &. 245/2008

Vysku prispevku - 4 € mesacne na Jjedno dieta urc¢il zriadovatel - Obec

D1hé Kl&ovo /VSeobecné zavazné nariadenie &. 69/2010 o vySke prispevku =za

pobyt dietata v materskej 8kole/ . Toto nariadenie nadobtda uc¢innost dnom
1.11.2011.

Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za dieta podla Zakona &. 245/2008 -

Skolsky zakon - § 28 - prvy oddiel:

-  ktoré m& jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky

- ak zakonny =zéstupca dietata predlozi riaditelovi materskej sSkoly doklad
o tom, Ze Jje poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevok k davke
v hmotnej nudzi

- ktoré je umiestnené v zariadeni na zdklade rozhodnutia sudu

Prispevok v materskej Skole na zdklade rozhodnutia zriadovatela sa neuhradza

za dieta:

- ktoré m& preruSent dochédzku do materskej Skoly na viac ako tridsat po sebe
nasledujtcich kalendadrnych dni 2z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov
preukdzatelnym spdsobom

- ktoré nedoché&dzalo do materskej Skoly v ¢ase Skolskych prézdnin alebo bola
prerusend prevadzka materskej Skoly zapricinend zriadovatelom alebo inymi
zadvaznymi dévodmi, v tychto pripadoch uhréadza zakonny zastupca pomernt cast
urc¢eného prispevku

Okrem tohto prispevku je rodi¢ povinny uhradit prispevok za stravovanie
dietata, pokial sa v MS stravuje.
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Financ¢ny prispevok od zadkonného zastupcu dietata na nadkup potravin na jedno
jedlo je podla zvoleného finané¢ného pésma bez Uhrady rezZzijnych néakladov na
vyrobu a vydaj jedal a néapojov na jeden der:

celodenna strava: vo vySke financ¢ného pasma 1,12 € =z toho:

e desiata: 0,26 €
e oObed: 0,04 €
e olovrant: 0,22 €

Prispevok, ktory uhréddza zdkonny zastupca dietata, Jje urceny vo vysSke nakladov
na nakup potravin v nadvaznosti na odporucané vyzivové davky - § 140 ods. 10
Skolského zakona.

Dieta sa ©prihlasuje na stravovanie na zaklade Z&pisného listka stravnika,
ktory predlozi zakonny zastupca veducej Skolskej jeddlne pred néstupom do
materskej 3koly v stulade s § 9 ods. 1 pism.e) vyhlasky MS SR &. 330/2000.

Na =zaklade =zédpisného listka riaditelka materskej Skoly vydd rozhodnutie

o prijati dietata na stravovanie v zmysle § 5 ods. 6 pisma) za&kona ¢.
596/2003 Z.z. o 3tadtnej spréve v 8kolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor3ich predpisov.

Poplatky sa uhraddzaju v Case do 5. dnia v mesiaci za naklady spojené
s hmotnym zabezpecenim a do 10. dna v mesiaci za stravu. V pripade, Ze rodic
neuhradi uvedené poplatky v stanovenom termine, riaditelka MS méZe po
predchddzajicom upozorneni rodic¢a rozhodnGt o ukonc¢eni dochadzky dietata do
predskolského zariadenia.

Poskytovanie dotédcii na stravu a na Skolské potreby detom zo socialne
odkazanej rodiny

Podla Vynosu Ministerstva préce, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky
zo 6.novembra 2008 &. 23609/2008-II/1 o poskytovani dotécii v pdsobnosti
Ministerstva préace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky m& zakonny

zadstupca dietata néarok na vyplacanie dotdcie na stravu a Skolské potreby.
Zadkonny zéastupca dietata Jje povinny predlozit potvrdenie =z UGradu préace,
socidlnych veci a rodiny, Ze Jje poberatelom davky v hmotnej nudzi alebo

tla¢ivad na posudenie vysky prijmu.

Vyska dotacie na stravu
Na kazdé hlavné jedlo prispieva Stat sumou 1,00 eura na jeden stravovaci den.

Vyska dotadcie na Skolské potreby

Dieta Zijuce v rodine odkdzanej na d&vky a prispevky v hmotnej nudzi,

navstevujuce materski 8kolu - pripravny rocnik m& narok na dotéciu na
Skolské potreby, ktord predstavuje sumu najviac vo vyske 33,19 € a vyplatené
je v terminoch do 25. septembra na prvy Skolsky polrok a do 25. februdra na
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druhy S$kolsky polrok (spravidla 16,59 € na 1. Skolsky polrok a 16,60 € na
2. $kolsky polrok).

ZAPIS A PRIJATIE DETI DO MATERSKEJ SKOLY

Prijimanie na predprimarne vzdelavanie

1./ O prijimani deti do materskej 8&koly rozhoduje jej riaditel (§ 5 ods. 14,
pism a) zaédkona &. 596/2003 Z.z.). Do materskej 8koly sa v zmysle § 59 ods. 1
zdkona ¢&. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelani /S8kolsky zadkon/ a o zmene
a doplneni niektorych z&konov v zneni neskorsich predpisov prijimaja deti
spravidla od troch rokov do Siestich rokov veku , deti mlad$ie ako tri roky sa
prijimaja len vynimoc¢né, ak to dovoluju podmienky materskej sSkoly.

2./ Dieta do materskej 8koly sa prijima len raz na celé predS8kolské obdobie
Predcasne ukonc¢it predprimérne vzdeladvanie je mozné len v pripade, ak o to
pisomne poziada zdkonny =zastupca dietata (§ 28 ods. 11 pis. b) Skolského
zdkona), resp, ak rodi¢ poruSuje povinnosti ustanovené v § 144 Skolského
zdkona alebo ustanovenia inych zdkonov  napr. zdkona 124/2006 Z.z.
o bezpecnosti a ochrane zdravia pri préci a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov, vyhlasky Mz SR ¢.527/2007 o podrobnostiach o poZiadavkdch na
zariadenia pre deti a mladez, ktoré mé& materskd Skola rozpracované na
podmienky Skoly.

Do materskej Skoly sa mdézu prijimat aj deti so Specidlnymi vychovno-
vzdeldvacimi potrebami. Ak riaditel materskej Skoly zisti, Ze vzdelévanie
zadleneného dietata so SVVP nie je na prospech dietata alebo ostatnym detom,
navrhne po pisomnom suhlase zriadovatela materskej Skoly a pisomnom suhlase
prislusného Skolského zariadenia a prevencie zédkonnému zéadstupcovi iny spdsob
vzdeldvania dietata. Ak =zakonny =zastupca nesthlasi so zmenou spdsobu
vzdeldvania svojho dietata, o jeho dalsom vzdeldvani rozhodne sud ( §28 ods.
13 Skolského zékona)

Prijimanie na predprimarne vzdelavanie - / Skolsky zakon &. 245/2008 / - § 59
- piata c¢ast - prvy oddiel

1. Na predprimérne vzdeldvanie v materskych 8kolédch sa prijima spravidla dieta
od troch do Siestich rokov jeho veku, vynimo&né mozZno prijat od dvoch rokov
veku. Na predprimdrne vzdeldvanie sa prijima dieta, ktoré dovfisilo Siesty
rok veku a ktorému Dbol odloZeny =zaciatok plnenia povinnej Skolskej
dochédzky alebo mu bolo odlozené plnenie povinnej $kolskej dochadzky.

2. Na predprimdrne vzdeldvanie sa prednostne prijima dieta, ktoré dovisilo
piaty rok wveku, dieta s odloZenym zac¢iatkom plnenia povinnej Skolskej
dochéddzky a dieta s dodatocne odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky.

3. Riaditel materskej Skoly po dohode so zriadovatelom urc¢i miesto a termin na
podédvanie Ziadosti na prijatie dietata na predprimdrné vzdeldvanie pre
nasledujtici 8kolsky rok a podmienky na prijatie =zverejni v mieste sidla
materskej Skoly obvyklym spdsobom.

4., Riaditel materskej Skoly rozhoduje o prijati dietata na predprimarné
vzdeldvanie podla osobitného predpisu. 47/ V rozhodnuti o prijati dietata
mbdze urcit adaptacdny alebo diagnosticky pobyt dietata v materskej Skole,
ktory nesmie byt dlh3i ako tri mesiace. V materskej 8kole pre deti so
Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami mdze diagnosticky pobyt
presiahnut dobu tri mesiace, nesmie byt dlh$i ako jeden rok.
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5. 0 prijati dietata so zdravotnym postihnutim rozhoduje riaditel materskej
Skoly Po vyjadreni prislusného zariadenia vychovného poradenstva
a prevencie a vyjadreni vSeobecného lekdra pre deti a dorast, ak ide
o dieta so zmyslovym a telesnym postihnutim, vyjadrenim prislusného
odborného lekéara.

6. Do materskej Skoly pri zdravotnickom zariadeni prijima riaditel materske]
Skoly dieta, ktoré nastupilo na liecbu, liecebny pobyt na zaklade
odportc¢ania jeho oSetrujuceho lekéra.

7. Dieta mbze byt prijaté na predprimdrne vzdeldvanie aj v priebehu Skolského
roka, ak je volnéd kapacita materskej Skoly.

Najvy53i pocet deti v triede MS podla Zkolského zékona je:
20 v triede pre 3-4 roéné deti

21 v triede pre 4-5 roéné deti

22 v triede pre 5-6 roc¢né deti

21 v triede pre 3-6 roc¢né deti

X3

8

X3

8

e

%

e

%

Prijatie vys
Prijatie vys$s
¢. 245/2008
riaditela.
Riaditel méze prijat vysSsSi pocet deti do triedy ale len o tri deti, c&o je
zdrukou, Ze sa do konkrétnych tried neprijme bezbreho vysoky pocet deti.

Sieho pocétu deti
Sieho poc¢tu deti na triedu, ako je ustanoveny v § 28 ods. 9 zakona
Z. z., Jje ustanovené len ako mozZnost a nie ako povinnost

Do samostatnej triedy s detmi mladsimi ako 3 roky sa prijima najmenej 5 deti
a najviac 10 deti.

PODMIENKY PRIJIMANIA DETI DO MATERSKEJ SKOLY

Deti sa do MS 9prijimaja k za&iatku Bkolského roka alebo v priebehu
Skolského roka, ak Jje volInd kapacita =zariadenia. Pri prijimani deti na
zaCiatku Skolského roka zverejni riaditelka MS najneskér do 15. marca
prisludného kalendadrneho roka na hlavnom vchode budovy M3 a obecnom rozhlase
miesto a ¢as podania prihléasky, pocet deti, ktoré mbéZu byt prijaté a kritéria
prijimania. Prednostne sa prijimaju deti s odloZenou Skolskou dochéadzkou
a deti, ktoré dovrs$ili piaty rok veku.

Dieta sa do materskej 8koly prijima na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného
zastupcu. Zakonny =zastupca spolu s pisomnou ziadostou o prijatie dietata do
materskej Skoly (dalej len ,ziadost") predkladd aj potvrdenie o zdravotnom
stave dietata od vsSeobecného lekadra pre deti a dorast, ktorého sucéastou je aj
udaj o povinnom oc¢kovani (dalej len ,potvrdenie o zdravotnom stave dietata“).

Prihl&sku rodi& obdrZi u riaditelky MS. Ziadost podand bez tohto potvrdenia
nie je kompletnad , nebude akceptované.

Prijatie zZiadosti bez potvrdenia o zdravotnom stave dietata sa povazZuje za
porusSovanie ustanovenia § 3 ods. 1 vyhlasky MS SR &. 306/2008 z. z.

V zmysle § 57 ods. 13 z&kona &. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,zdkon &. 355/2007 Z. z.“) sa spravneho deliktu na tuseku
verejného zdravotnictva dopusti riaditel materskej Skoly, ak prevezme od
zdkonného zastupcu potvrdenie o zdravotnom stave dietata bez udaja o povinnom
oc¢kovani.
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Spdésob podania ziadosti
Zadkonny zastupca mbéZze podat Ziadost:
- osobne,

- pisomne postou,
- e-mailom, prip.

- elektronicky, ako formulédr, atd.

Podmienkou prijatia zZiadosti nemdze byt len osobné podanie. Povinnost osobného
dorucenia Zziadosti nie je ustanovend ani v zadkone ¢&. 245/2008 Z. z. ani vo
vyhlaske MS SR &. 306/2008 Z. z.

Ziadost zakonného zastupcu

Ziadost nepatri k tlaéivam schvalenym a zverejnenym Ministerstvom 3kolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR (dalej len MSVvaS SR“).

Zadkonny zastupca na prijatie dietata do materskej Skoly mbéZe podat aj napr.
ruéne napisanu ziadost, nemusi tak urobit len na tlacdive vytvorenom materskou
Skolou. Nie je pripustné, aby materskd Skola trvala len na vyplneni Ziadosti,
ktort si ona sama vytvorila.

Ak zakonny zéastupca predlozi Ziadost na inom tlac¢ive a potvrdenie o zdravotnom
stave dietata na osobitnom tlac¢ive, neZ na tom, ktoré méd vypracované materské
Skola, je riaditel materskej Skoly povinny tGto Ziadost spolu s potvrdenim o
zdravotnom stave dietata od zadkonného zastupcu prevziat.

Ak si materskd Skola vypracuva vlastny formuldr Ziadosti, smie na r1iom
pozadovat len tie udaje o dietati a jeho zakonnych zastupcoch, ktoré su pre
rozhodovanie riaditela o @prijati/neprijati dietata do materskej s$koly
délezité.

Odporuc¢ané udaje o dietata na Ziadosti
meno a priezvisko,

ddtum a miesto narodenia,

bydlisko,

rodné ¢&islo,

Stdtna prislusnost,

ndrodnost,

fyzického zdravia a duSevného zdravia,
mentdlnej uUrovne vrdtane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specidlno-
pedagogickej diagnostiky,

b) o identifikacii zakonnych

W0y W N =

Podavanie Ziadosti o prijatie dietata do materskej sSkoly

Riaditel materskej 8koly po dohode so zriadovatelom uréi miesto a termin
podavania ziadosti na prijatie dietata na ©predprimdrne vzdeldvanie pre
nasledujlci Skolsky rok a podmienky na prijatie zverejni na budove materskej
Skoly a inom verejne pristupnom mieste spravidla od 1. aprila do 31. maja.
Podla suUc¢asného pravneho stavu, sa nevyzZzaduje osobna ucast deti na zapise do
materskej Skoly.

V nadvédznosti na novelizAciu ustanovenia § 20 ods. 2 zakona &. 245/2008 Z. z.
vo vecl zmeny terminu zapisu deti na plnenie povinnej Skolskej dochédzky
G&innej od 1. septembra 2015 MSVva$S SR, sekcia regiondlneho $kolstva, vydala
odporucanie vo veci oznamenia miesta a terminu podavania Ziadosti o prijatie
dietata do materskej Skoly pre nasledujuci Skolsky rok. Z jeho obsahu
vyberame:

,V stlade s § 3 ods. 2 vyhldsky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej Skole v
zneni vyhldsky MS SR &. 308/2009 Z. z. (dalej len ,vyhldska o materskej
Skole") sa do materskej sSkoly prijimaju deti priebezZne alebo pre nasledujuci
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Skolsky rok, pricom miesto a termin poddvania zZiadosti pre nasledujiuci skolsky
rok zverejni riaditel po dohode so zriadovatelom.

Poc¢et podanych ziadosti

PoCet ziadosti podanych zadkonnym zastupcom nie je obmedzeny, zakonny zastupca
mbdze podat Ziadost o prijatie dietata aj do viacerych materskych $ko1.

Ziadna materska skola, zaradend v sieti 3kdl a Skolskych zariadeni (bez ohladu
na jej zriadovatela), podla platného pravneho stavu nesmie odmietnut prevziat
od zakonného zéastupcu Ziadost.

Vzhladom na kapacitné mozZnosti materskych &§k&6l, nie vsSetky deti, ktorych
zdkonni zastupcovia poZiadajl o ich prijatie do materskej Skoly, buda prijaté.
Ak materskd Skola z kapacitnych dévodov nemdze prijat vsetky deti, ktorych
zdkonni zastupcovia o prijatie na predprimdrne vzdeldvanie Ziadajt, riaditelia
vydaju rozhodnutia o neprijati na predprimdrne vzdeldvanie v materskej Skole.

Podmienky prijimania

Pocet deti, ktoré mézu byt do materskej Skoly prijaté, zavisi od kapacitnych
moZnosti materskej sSkoly.

Riaditel spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti do
materskej Skoly. Riaditel akceptuje podmienky prijimania deti stanovené
zdkonom &. 245/2008 Z. z.; ,zakonné podmienky"“:

- prednostne sa do materskej 38koly prijimaju deti, ktoré dovtsili piaty rok
veku,

- deti s odlozZenym zac¢iatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky,

- deti s dodatoéne odloZenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Okrem tychto, zakonom stanovenych podmienok, riaditel urcuje v stlade s § 3
ods. 2 vyhladdky MS SR &. 306/2008 Z. z. ostatné podmienky prijimania deti.
Robi tak po ich prerokovani v pedagogickej rade sSkoly.

Ostatné podmienky zverejnuje riaditel na viditelnom mieste a mé& ich samozrejme
zakomponované aj v Skolskom poriadku materskej Skoly.

Prijimanie dietata nemoZno explicitne viazat na trvaly pobyt v danej obci, v
ktorej sa nachddza predmetnd materskd Skola.

Kompetencia urcéit ostatné podmienky prijimania deti do materskej skoly je
platnymi pravnymi predpismi ustanovend len pre riaditela materskej sSkoly a nie
pre zriadovatela.

Zriadovatel nemé& kompetenciu urcovat ostatné podmienky prijimania deti do
materskej Skoly vSeobecne zavaznym nariadenim.

Prijatie do materskej sSkoly
Dieta je do materskej Skoly prijaté vtedy, ak riaditel materskej sSkoly o jeho
prijati vydal rozhodnutie.

Kompetenciu rozhodovat o prijimani deti do materskej sSkoly maju riaditelia

materskych 3k61 ustanovent v § 5 ods. 14 pism. a) zakona &. 596/2003 Z. z.
Pisomné rozhodnutie o prijati, resp. neprijati dietata do MS k zadiatku

Skolského roka dostane rodi¢ najneskdér do 30 dni odo drfia podania prihlasky.

Dieta s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej sSkolskej dochadzky
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Do materskej 8koly moZno prijat aj dieta, ktoré méd odloZeny zaciatok plnenia
povinnej Skolskej dochadzky. Prijatiu dietata, ktoré ma& odloZeny zacdiatok
plnenia povinnej 3Skolskej dochadzky, predchddza wvydanie rozhodnutia o odklade
za¢iatku plnenia povinnej sSkolskej dochadzky riaditelom =zakladnej sSkoly a
nadsledné predlozZenie tohto rozhodnutia zadkonnym zadstupcom riaditelovi
materskej Skoly spravidla do 15. aprila.

V pripade dietata s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky,
ak zakonny zastupca prinesie/predlozi rozhodnutie o odloZeni zaciatku plnenia
povinnej §Skolskej dochadzky v cCase, ked Jje dieta eSte riadnym dietatom
materskej Skoly, nejde o nové prijatie, ale o pokracovanie v predprimarnom
vzdelavani v materskej Skole a preto zadkonny =zastupca ani nie Jje povinny
predlozit riaditelovi materskej 3Skoly opadtovne 2Ziadost o prijatie spolu s
potvrdenim o zdravotnom stave dietata.

Rozhodnutia o odloZeni povinnej Skolskej dochadzky predlozi rodic
riaditelke MS spravidla do 30. aprila. Pokial rodi& do tohto terminu
rozhodnutie od riaditela 28 neobdf?al upozorni riaditelku MS na moZnost
odkladu povinnej Skolskej dochadzky dietata =za Uc¢elom rezervovania miesta
v MS.

Rodi¢ zdravotne postihnutého dietata predlozi spolu s prihlé&skou
a uvedenymi dokladmi o zdravotnom stave aj vyJjadrenie pediatra o moZnosti
integracie dietata. K tejto problematike predloZi aj vyjadrenie Specidlneho
pedagdéga a psycholdga, ktori vo svojom posudku spracuju aj navrh na znizZenie
po¢tu deti v triede vzhladom na charakter postihnutia.

V pripade, Ze rodié zamerne neuvedie v ziadosti a lekdr v doklade o zdravotnom
stave dietata pripadne ochorenie dietata, povazZuje sa to za zavazné poruSenie
Skolského poriadku a mbéZe viest k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky
dietata na dobu, pokial rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné lekdrske potvrdenia.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku Skolského roka riaditelka
podla veku, na =zadklade osobitosti a vyspelosti dietata, podla kapacity
jednotlivych tried. Pocas Skolského roka mbZe riaditelka v nevyhnutnom pripade
preradit deti =z jednej triedy do druhej, ak to kapacita tried dovoluje.
Rodic¢ovi v takomto pripade oznami dévod a termin preradenia riaditelka osobne.
Preradenie dietata poc¢as Skolského roka Jje v pravomoci riaditelky, pisomné
rozhodnutie o preradeni sa nevyhotovuje, zmena sa vyznac¢i v dokumentécii
prislusnych tried.

Prijimani deti so SVVP do materskej Skoly

Rodi¢ =zdravotne postihnutého dietata predlozi spolu s prihlaskou
a uvedenymi dokladmi o zdravotnom stave aj vyjadrenie pediatra o moZnosti
integracie dietata. K tejto problematike predloZi aj vyjadrenie Specidlneho
pedagdéga a psycholdga, ktori vo svojom posudku spracuju aj navrh na zniZenie
po¢tu deti v triede vzhladom na charakter postihnutia.

Materskd 3kola poskytne zakonnym zastupcom, spolu s rozhodnutim, v pisomnej
podobe informaciu o tom, Ze sU povinni informovat materskd 3kolu o pripadnych
zdravotnych problémoch dietata alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by
mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania dietata (§ 144 ods. 7 pism.
d) Skolského =zakona) a =zaroven informovali zakonnych zastupcov o tom, ze ak
tak neurobia, riaditel, po zisteni okolnosti negativne ovplyviujlicich priebeh
vychovy a vzdeldvania pristipi napr. k tomu, Ze rozhodne o diagnostickom
pobyte dietata, pocas ktorého sa overi, ¢i déjde k zmene formy vychovy a
vzdeldvania =z hladiska organizécie, rozsahu alebo podmienok, ©prip. ¢&i
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pristupi, po predchadzajicom pisomnom upozorneni zadkonného zastupcu, k vydaniu
rozhodnutia bud o preruseni dochéadzky dietata do materskej sSkoly, alebo o
pred¢asnom ukonc¢eni predprimdrneho vzdeldvania z doévodu, Ze materska sSkola nie
je schopnéd, vzhladom na svoje podmienky, poskytnat vychovu a vzdelédvanie
primerané druhu a stupniu zdravotného znevvhodnenia dietata.

Je dbélezité dbésledne dodrzZiavat ustanovenia § 28 ods. 12 a 13 8kolského zékona
a ustanovenia § 3 ods. 1 - 4 vyhlasSky o materskej 38kole,

Materskd Skola mé& vsSetku komunikaciu so zadkonnymi zastupcami zaznamenani
pisomne a riadne evidovanu - v zaujme ochrany v3etkych aktérov predprimédrneho
vzdeldvania v danej materske]j Skole.

V stvislosti s detmi so SVVP je potrebné zddéraznit aj ustanovenie § 108 ods. 1
Skolského =zakona: ,ak sa Specidlne vychovno-vzdeldvacie potreby dietata
prejavia po jeho prijati do Skoly a dieta dalej navstevuje sSkolu, do ktorej
bol prijaty, jeho vzdeldvanie ako vzdeldvanie dietata so sSpecidlnymi vychovno-
vzdeldvacimi potrebami sa mu zabezpecuje po predloZeni pisomnej Ziadosti o
zmenu formy vzdeldvania a vyplneného tlacdiva podla § 11 ods. 9 pism. a) -
nadvrh na prijatie dietata alebo Ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami v materskej sSkole, v zdkladnej Skole, v strednej Skole a v
Specidlnej Skole - riaditelovi Skoly; ak ide o maloleté dieta, pisomnu ziadost
s tymto tlacivom predkladd jeho zakonny zastupca."“

ADAPTACNY A DIAGNOSTICKY POBYT

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata mbéZze predchédzat adaptadny
alebo diagnosticky pobyt dietata po dohode s prihliadnutim na individuélne
osobitosti dietata. V pripade znizenej adaptacne] schopnosti dietata
a v zadujme jeho zdravého vyvinu mbéze riaditelka po prerokovani s rodic¢om alebo
na zaklade jeho pisomnej ziadosti rozhodnUt o preruseni dochadzky dietata do
MS na dohodnuty &as alebo o ukondeni tejto dochadzky.

Prijatim dietata a jeho prvotnym vstupom do materskej Skoly prebieha proces
adaptacie - prispdsobovania sa dietata novym socidlnym podmienkam v prostredi
materskej Skoly. Materskd Skola pre ulahcenie prechodu dietata z rodiny a
procesu adaptédcie realizuje adaptadny program. Adaptacny program materskej
Skoly obsahuje rézne formy aktivit, ktoré ulahcéujl prechod dietata z rodiny
do M3, vratane rdéznych foriem spolupridce s rodidmi s cielom tento prechod

ulah&it - napr. informacie rodi&om. Adaptadny program MS Ie zdkonnym
zdstupcom dietata zverejneny prostrednictvom vyvesiek v priestoroch 8koly. S
adapta¢nym programom materskej Skoly st oboznédmeni zadkonni zastupcovia

novoprijatych deti vopred pred nastupom riaditelkou MS. O forme adapta&ného
pobytu sa rozhodne v spolupraci so zdkonnymi zadstupcami dietata a
prihliadnutim na individudlne osobitosti dietata. Zakonnym zastupcom dietata
poskytujt informécie o priebehu adaptécie dietata obe ucitelky v triede denne
pri preberani dietata a v Case konzultaénych hodin. Ucitelky informuju
rodi&ov o usporiadani dennych aktivit v M3 v suvislosti s adaptaciou dietata
na prostredie Skoly. Triedna ucitelka tzko spolupracuje so zakonnym zastupcom
dietata pri stanovani dizky a formy pobytu s ohladom na individuélne
osobitosti dietata. M6Ze ist o hodinu, dva, tri alebo aj Styri denne.
Ak je zdkonnym zastupcom dietata vydané pisomné rozhodnutie o prijati dietata
na adaptac¢ny pobyt zadkonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly
postupne podla dohody individudlne u kazdého dietata. Ak sa dieta zadaptuje v
materskej Skole, mdze dieta po dohode =zédkonného =zéastupcu s riaditelom
pravidelne navstevovat materskd Skolu v dohodnutom case. Riaditelka vydéa
pisomné rozhodnutie o prijati dietata do materskej Skoly.
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V pripade zniZenej adaptacdnej schopnosti dietata a v zaujme zdravého vyvinu
méze riaditelka po prerokovani so zakonnym zastupcom rozhodnut o preruSeni
dochéadzky dietata do materskej Skoly (na dohodnuty cas) alebo o ukonceni tejto
dochadzky, a to na zaédklade pisomne]j Ziadosti zakonného zastupcu dietata.
V za&ujme odstrédnenia stresovych faktorov a lep$iu adaptibilitu deti Jje
prospesSne dohodntGt s rodic¢mi deti, ktoré prichadzajt do MS postupne
oboznamovanie sa deti s prostredim MS formou:

e pobytu dietata v MS samého na kratke Casove obdobie bez podania stravy

e pobytu dietata v MS na pol dfa s podanim stravy

e celodenného pobytu dietata v MS
Vsetky formy pobytu Jje potrebne individudlne dohodntt a jednotlivé fazy
primerane predlzZovat, alebo skracovat. DbleZzity Jje jednotny pristup rodicov a
uc¢iteliek pri odstrariovani pric¢in nedostatoc¢nej adaptacnej schopnosti dietata.
V pripade =znizenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme Jjeho =zdravého
dusevného vyvinu mé%e riaditelka MS po dohode s rodiom rozhodnGt o preruseni
doché&dzky dietata /na dohodnuty c&as /, po zisteni, Ze dieta nemé& osvojené
hygienické néavyky (pomocovanie , Spinenie, davenie). V takomto pripade mdbzZe
riaditelka Skoly nariadit prerusSenie dochéddzky na dobu, pokial si tieto navyky
neosvoji.

Vykon prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole

(1) Dieta m& pravo na

e rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

e Dbezplatné vzdelanie pre patroéné deti pred zacdiatkom plnenia povinnej
Skolskej dochéadzky v materskych $koléach,

e vzdelanie v Stéatnom jazyku a materinskom Jjazyku v rozsahu ustanovenom
zadkonom,

e individudlny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moZnosti, nadanie a
zdravotny stav v rozsahu ustanovenom zakonom,

e uctu k Jeho wvierovyznaniu, svetonédzoru, narodnostnej a etnickej
prislusnosti,

e poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim,

e vychovu a vzdelédvanie v bezpeénom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

e organizdciu vychovy a vzdeldvania primerant Jjeho veku, schopnostiam,
zdujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

e {Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému,
psychickému a sexudlnemu nasiliu,

e na informdcie tykajuce sa Jjeho osoby a Jjeho vychovno-vzdeldvacich
vysledkov,

e na individudlne vzdelavanie za podmienok ustanovenych zadkonom podla §
24. - Dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na
vychovu a vzdeldvanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré
zodpovedaju jeho potrebdm, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré
tito vychovu a vzdeléavanie umoznujua.
Dieta so S8pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami mé& pravo pouzivat
pri vychove a vzdeldvani Specidlne ucebnice a Specidlne didaktické a
kompenzacné pombcky;

(2) Dieta je povinné

e neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zucastiujucich sa
vychovy a vzdeldvania,
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e dodrziavat Skolsky poriadok Skoly a dalsSie vnutorné predpisy Skoly

e chrénit pred posSkodenim majetok Skoly a majetok, ktory 3Skola alebo
Skolské zariadenie vyuzZiva na vychovu a vzdelédvanie,

e konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecénost, ako aj zdravie a
bezpecénost dalsich os6b zucastnujtcich sa na vychove a vzdeléavani,

e ctit si lTudsku dbéstojnost svojich kamardtov a zamestnancov materskej
Skoly

e resSpektovat pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v sulade so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi Skoly a
dobrymi mravmi.

(3) Zakonny zastupca dietata md pravo

e vybrat pre svoje dieta materskd Skolu, ktord poskytuje vychovu a
vzdeldvanie podla tohto z&kona, =zodpovedajlicu schopnostiam, zdravotnému
stavu, =zaujmom a z&lubdm dietata, Jeho vierovyznaniu, svetonazoru,
nadrodnosti a etnickej prislusSnosti; prédvo na slobodntG volbu materskej
Skoly mozZno uplatriovat v sulade s mozZnostami vychovno-vzdelédvace]
stustavy

e 7Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole
poskytovali detom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v stlade
so sUcasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi wvychovy a
vzdeldvania podla zéakona,

e oboznadmit sa s vychovno-vzdeldvacim programom materskej Skoly, Skolskym
poriadkom,

e Dbyt informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch svojho dietata,

e na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelédvani svojho
dietata,

e zUcCastriovat sa vychovy a vzdeldvania po predchddzajtcom suhlase
riaditela Skoly na edukac¢nych aktivitédch urcenych roénym plédnom Skoly

e vyjadrovat sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu materskej skoly

(4) Zakonny zastupca dietata je povinny

e vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdeldvanie v
materskej Skole

e dodrZziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata
urcené Skolskym poriadkom,

e dbat na socidlne a kultUrne zazemie dietata a resSpektovat jeho Specidlne
vychovno vzdelavacie potreby,

e informovat 8kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych =zé&vaznych skutoc¢nostiach, ktoré by
mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

e nahradit skodu, ktort dieta umyselné zavinilo

e prihldsit dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

e predlozit 38kole lekdrske potvrdenie, ak nepritomnost dietata z ddbvodu
ochorenia trvad dlhsSie ako 10 po sebe nasledujtcich dni

e zikonny zastupca je povinny resSpektovat, Ze v Case od odovzdania dietata
sluzbu konajucej uclitelke azZz po prevzatie dietata =zadkonnym zastupcom
(alebo nim splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietatom uskutocrnuje
len prostrednictvom prisluSnej ucitelky, alebo riaditelky materskej
Skoly,



e zadkonny =zastupca Jje povinny reSpektovat, Ze pocas pobytu v materskej
Skole dieta nesmie pouzivat mobilné elektronické zariadenia,
prostrednictvom ktorych dochddza k prenosu uUdajov tretim osobam bez
sthlasu osbb o ktorych sa tGdaje prenasSaju (pedagogickych zamestnancov aj
nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do
materskej Skoly).

e v pripade, ak zakonny zastupca bez predchddzajicej dohody nevyzdvihne
svoje dieta =z materskej 8koly do cdasu ukoncenia prevadzky materskej
Skoly, materskd Skola bude kontaktovat postupne vsSetky osoby, ktoré majua
poverenie na prevzatie dietata (odporu¢a sa vyziadat od zé&konnych
kontakty na viac oséb, ktoré by mohli v pripade tejto situdcie prevziat
dietata); ak ani Ziadna =z poverenych o0s6b neprevezme dieta, Dbude
materskd Skola kontaktovat prislusné okresné riaditelstvo policajného
zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na
prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a sociédlnej kurately, ktory
je dosiahnutelny aj mimo sluZobné casu zamestnancov.

e SluZbu konajuca ucitelka nesmie odviest dieta k sebe domov, ani ho
odovzdat 1inej osobe ako je zakonny z&stupca, alebo nim pisomne
splnomocnend osoba.

e v pripade, ak m& materskd Skola podozrenie, Ze =zadkonny =zastupca
opakovane preberd dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok,
alebo ak sa u dietata prejavia zmeny, nasvedc&ujuce zanedbdvaniu riadne]
starostlivosti, bude materské Skola po predchéddzajlcom pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajtcej z § 7 ods. 1 zédkona ¢&. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej
ochrane deti a o socidlnej kuratele informovat o tejto skutocnosti
prislusny Urad préce, socialnych veci a rodiny, oddelenie
socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajtcich zo 8kolského zdkona musi byt v stlade s
dobrymi mravmi, a Ze nikto nesmie tieto prdva a povinnosti zneuzivat na Skodu
druhého dietata, pretozZe v stlade s § 145 ods. 1 Skolského zédkona, sa prava
ustanovené sSkolskym zdkonom zarucuju rovnako vsSetkym detom v stlade so zasadou
rovnakého zaobchéddzania vo vzdeldvani ustanovenou zakonom ¢&. 365/2004 Z. z. o
rovnakom zaobchddzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou
a o zmene a doplneni niektorych =zakonov (antidiskriminacé¢ny =z&kon) v =zneni
neskorsich predpisov.

3. Podmienky na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia deti a
ich ochrany pred socialno-patologickymi javmi,
diskrimindciou alebo nésilim

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti zamestnankyne materske]
Skoly sa riadia vSeobecne =zavaznymi pravnymi predpismi, najma §7 vyhlasky
Ministerstva $kolstva a vedy SR &. 306/2008 o materskej Skole, §132 az 135 a
§170 az 175 Z&konnika préce, zakonom N&rodnej rady SR ¢&. 124/2006 Z.z. o
bezpe&nosti a ochrane zdravia pri praci, § 422 Obcianskeho zadkonnika, zdkonom
Narodnej rady SR &. 576/2004 Z.z. o zdravotnej starostlivosti, Zakonom NR SR
126/2006 Z. z. o verejnom zdravotnictve, pracovnym poriadkom a internymi

pokynmi riaditelky materskej Skoly.

e zabezpelit vSestrannt starostlivost o deti pocas dna, nenechat ich ani
na chvilu samé ani pocas spanku
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e vyhybat sa vychddzkam do nezndmeho terénu. Na vychadzku st ucitelky
povinné brat zdravotnu tasku prvej pomoci

e vychddzku uskutocnovat vidy za pritomnosti dvoch zamestnancov

e dbésledne dbat, aby deti neprisli do styku s predmetmi, s ktorymi by sa
mohli poranit resp. si poskodit =zdravie ( ostré predmety, <&istiace
prostriedky a pod.).

e ucCitelka plne zodpovedd za jej zverené deti do c¢asu, pokial ich odovzdéa
dalsej pracovnicke, rodic¢om, resp. nimi poverenej osobe na zaklade
splnomocnenia. Mali by to byt dospelé osoby, ktoré st potom za dieta
pravne zodpovedné a nesmu byt pod vplyvom alkoholu . Tymto ukonom mbézZu
rodi¢ia splnomocnit aj svoje dalSie dieta, nie vSak mladsie ako 10
rokov, no zodpovednost v plnej miere preberajd na seba

e vylet, alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu préce skoly,
najviac na Jeden denl s prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a
fyziologické potreby deti a so zabezpelenim teplého obeda pre deti.
Organizac¢nt pripravu zabezpeci povereny pedagogicky =zamestnanec o
priebehu aktivit a pouceni zucastnenych osdb a deti vyhotovi pisomny
zdznam, ktory potvrdia vsetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom

Materskd Skola mbéZe organizovat pobyty deti v Skole v prirode, vylety,
exkurzie, saunovanie, Sportovy vycvik a dalsie aktivity len s informovanym
sthlasom zakonného zéstupcu dietata a po dohode so zriadovatelom.

/ 1. oddiel § 28 - odsek 17 - 248/2008 Z.z./

Bezpecénost a ochrana zdravia vo vychove a vzdelavani §152

Skoly a 3kolské zariadenia su pri vychove a vzdeldvani, pri &innostiach priamo
stivisiacich s vychovou a vzdeldvanim a pri poskytovani sluZieb povinné:

a) prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti a Ziakov,

b) vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a ziakov a na predchadzanie
socidlnopatologickym javom,

c) zaistit bezpecénost a ochranu zdravia deti a ziakov,

d) poskytntt nevyhnutné informdcie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia
deti a Ziakov,

e) viest evidenciu Skolskych tUrazov deti a Ziakov, ku ktorym prislo pocas
vychovno-vzdeldvacieho procesu a pri c¢innostiach organizovanych Skolou; pri
vzniku Skolského tGrazu vyhotovit zédznam o Skolskom

Uraze.

Opatrenia pri pobyte vonku:

- BezpecCnost deti pri pobyte vonku je =zabezpecdend prekryvanim zmennosti
uc¢iteliek tak, aby boli vonku vzdy dve ucitelky.

Riaditel MS urduje pri vyssom podte deti alebo pri Specidlnych &innostiach
(sdnkovanie, dlhs$ia vychéddzka ap.) alebo pri pobyte v prostredi naroc¢nom na
bezpecénost deti dalsiu dospell osobu spdsobilt k pravnym ukonom zaistovania

bezpecénosti deti. ( napr. prevadzkovy pracovnik)
- Pri pobyte mimo materskej Skoly =zodpovedd 1 pedagdg za bezpecnost
najviac:
a) 20 3-4 roénych deti / zodpovedaju vzdy 2 uclitelky/
b) 21 4-5 roénych deti /1 uclitel/
c) 22 5-6 roénych deti / 1 uclitel/
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- Pri pobyte deti v Skolskej zadhrade nedovoli ucitelka bez dozoru detom na
hojdacky, Smykac¢ku ¢i iné nédradie, kde hrozi nebezpecenstvo Urazu.

-  Nedovoli im tieZ samostatne sa vzdialit do priestoru , kam sama nevidi
a nema prehlad o detoch.

- Pri vychadzke wuc¢i deti chodit v dvojiciach , v zastupe tak, aby
maximdlne zaistila ich bezpeénu chédzu, chodi po chodniku, maximélne sa
vyhyba frekventovanym uliciam. Dbé& na bezpecné prechddzanie cez cestu
k Comu pouziva tercik. PriebeZne zoznamuje deti s pravidlami bezpecnosti
na ulici, v doprave - priechody pre chodcov, semafor...

Opatrenia v priebehu vychovy a vzdelavania:

- Kazdé& uc¢itelka je osobne zodpovednd za bezpecnost zverenych deti od doby
ich prevzatia od rodicov, poverenej osoby alebo iného pedagdéga do doby
ich odovzdania rodic¢ovi, poverenej osobe alebo inej ucitelke.

- Pri hre v triede dbé4, aby sa deti hrali kIudne, sleduje ich hru,
predchéddza konfliktom. Nedovoli detom nosit do MS nebezpedné predmety
alebo hracky.

- Nesmie od deti odist!! Pri zavainych dbévodoch si zabezpec¢i dozor inej
zamestnanej osoby v MS.

- Nesmie dat detom bez néaleZitého dozoru noznice, Stetce, ¢&i 1iné ostré
a Spicaté predmety a pomdcky, drobné hrkdlky a stavebnicové tvary, ktoré
by si deti mohli strcit do nosa alebo ucha.

- Pri chdédzi po schodoch dbé& aby deti chodili kludne, nestrkali do seba,
drzali sa zabradlia.

-  Pri telovychovnych aktivitdch dbad o zvy$ent pozornost nad bezpecnostou
deti , upozornuje na pripadné nebezpelenstvo a zaistuje sustavni pomoc
pri cvic¢eni. Byva vZdy na najrizikovejSom mieste.

- Pri prezliekani v Satni wvykonava ucitelka stély dozor, sama sa vzdy
oblec¢ie ako poslednd. ZbytoCne nepredlZuje pobyt pripravenych deti v
Satni.

-  Pri rozché&dzani deti venuje nalezitl pozornost uUprave a ¢istote dietata.
Dieta odovzdd rodicovi, alebo poverenej osobe len na zaklade pisomného
poverenia zastupcom dietata (mdZe byt stdle alebo na urcéité casové
obdobie) .

V dobe realizacie zaujmového kruzku zodpovedd za deti, ktoré sa <¢innosti

v kruzku zuGcCastniuju vedici z&dujmového kruzku (ucitelka) a to od doby

prevzatia do doby odovzdania ucitelke.

Postup zamestnancov pri evidencii tdrazov deti

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych
Skolskych urazov
2. evidencia obsahuje
- meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo UGraz
- den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde do$Slo k UGrazu, strucny popis,
ako k UGrazu doslo
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-  svedkov TUrazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca , ktory
vykondval dozor v Case vzniku Urazu, datum zapisania urazu do evidencie

- pocet vymeskanych dni z dévodu tGrazu

- zdravotnu poistoviu postihnutého dietata

- zariadenie v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu

3. Zaznam do knihy evidencie turazov spisuje pedagogicky =zamestnanec,
ktory vykonaval v ¢ase Urazu nad dietatom dozor.

4. Z&znam do knihy evidencie turazov vykondva pedagogicky zamestnanec
v den urazu.

5. Skola spisuje zaznam o registrovanom 3kolskom Uraze najneskédr do 4
dni po ozndmeni vzniku registrovaného Skolského dudrazu. Zéznam
podpise zadkonny zastupca dietata, ucitelka, ktord zédznam spisala
a riaditelka skoly.

6. Riaditelka Jje povinnd do 7. kalendarnych dni od vzniku kazZzdého
Skolského urazu =zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie
Ur. /MS SR/ 1-01 sledujlcej &tatistiku Grazovosti na Skoléach.

7. Zaznam dostane - zadkonny zastupca dietata, technik BOZP,
poistoviia, v ktorej mé& Skola vybavené UGrazové poistenie Zziakov.

Ochrana pred socialnopatologickymi javmi.
V zmysle Dohovoru o pravach dietata st ucitelia povinni zabezpecovat

aktivnu ochranu deti pred socidlnopatologickymi Javmi, monitorovat zmeny
v spravani deti a v pripade dbévodného podozrenia z fyzického alebo

psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne
riesit problém v spolupréci s vedenim Skoly, pripadne s pedagogicko-
psychologickou poradnou, kontaktovat prislusny odbor socidlnych veci,

pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.
Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog.

1. primeranou formou informovat deti o existencii legalnych
a nelegadlnych drog a ich mimoriadne negativnych G¢inkoch na
zdravie c¢loveka.

2. Viest deti k zdravému Zivotnému spdsobu, rozliSovanie =zdravych
a nezdravych navykov pre zivot a zdravie.

3. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie
prostrednictvom rdéznych aktivit, a tym ich viest k plnohodnotnému
zivotu, kde by drogy nemali svoje miesto.

4. zabezpecit v celom aredli Skoly prisny zadkaz fajcenia.

5. Dbat na to , aby do budovy 38koly sa nedostali Ziadne nepovolané
osoby, a tym zamedzit moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.

6. V pripade podozrenia na $Sirenie legédlnych a nelegédlnych drog
v prostredi MS bezodkladne informovat kompetentnych, ktori
vykonaja okamzité opatrenia.
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4. PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM SKOLY

Vchod do MS je zaisteny bezpe&nostnymi zamkami. KIu& od budovy vlastni
riaditelka 3koly , u&itelky a upratovadka. V priebehu prevadzky MS je budova
odomknutd v hlavnom vchode do 8.00hod. z bezpecnostnych dévodov.

V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakdzany akykolvek pohyb
cudzej osoby.

Vetranie miestnosti sa uskuto&fiuje len v pritomnost zamestnanca MS. Pri
odchode z triedy je uc¢itelka povinnd prekontrolovat poriadok v triede.

Po skonceni prevadzky MS je ucitelka povinnd odloZit didaktick( techniku
na uzamykatelné, vopred urd&ené miesto. Za uzamknutie v3etky priestory MS3S
zodpovedd upratovacka.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju =za inventdr v rozsahu uvedenom
v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktord je s pracovnikmi uzatvorend pisomne.

Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zniceni majetku materskej Skoly sa bude
pozadovat uhrada od =zadkonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie spdsobilo.
Vztahuje sa to aj na splnomocnent osobu, ktord prichddza do materskej Skoly
pre dieta.

Pokial Skoda wvznikla nedostatoc¢nym dozorom ucitelky nad dietatom, néhrada
Skody sa od zadkonnych zastupcov dietata nebude pozadovat..

Dalsie prava a povinnosti sUvisiace s ochranou majetku si zamestnanci
plnia v zmysle pracovnej néaplne.
Osobné veci si zamestnanci MS odkladaju na urdené miesto.

SPOLUPRACA S RODICMI

Spoluprédca sa uskutocrniuje formou informativneho pohovoru s triednou
uc¢itelkou, konzultéciou s riaditelkou a Gc¢astou rodicov na rodicovskych
zdruzeniach a inych akcidch usporadavanych sSkolou.

Spolupraca Jje uskutodériovand aj individudlne pri prichode a odchode deti zo
zariadenia, taktiez formou schoédzi RZ, triednych aktivov, alebo
prostrednictvom oznamov v Satni. Ucitelky a rodic¢ia sa vzéajomne informuju o
dietati.

Zamestnanci 8koly sUG povinni dodrziavat mlcanlivost o detoch. Nepodavaju
informacie ziadnym cudzim osobéam. Telefdénne ¢isla rodic¢ov, budt pouzité len v
pripade rychleho kontaktu -ndhle ochorenie dietata ,Graz a iné.

Zakladné prava a povinnosti zamestnancov

Okrem préav a povinnosti uvedenych v Pracovnom poriadku zamestnancov 3koly je
zamestnanec povinny podla pokynov organizacie vykondvat osobne prace podla
pracovne]j zmluvy v stanovenom pracovnom c¢ase a dodrziavat pracovnu disciplinu.
Pred néastupom do =zamestnania sa preukdzat pracovnou zmluvou a zdravotnym
preukazom.

Zamestnanci sU povinni:

- Pracovat svedomite a riadne podla svojich sil, znalosti a schopnosti.

- Plnit pokyny nadriadenych vydanych v stlade s pravnymi predpismi.

- Plne vyuzivat pracovny c¢as a vyrobné prostriedky na vykondvanie zverenych
prac.
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- Kvalitne, hospodédrne a vcéas plnit pracovné ulohy.

-  Riadne hospodéarit s prostriedkami zverenymi organizéciou.

-  Strédzit a ochrarnovat majetok organizédcie pred poskodenim, stratou,
znic¢enim, zneuzitim.

- Nekonat v rozpore s opravnenymi zaujmami organizacie.

-  Nepritomnost v praci z dbévodu ochorenia, alebo inych zavazZnych pricin,
ihned hlésit vedeniu S8koly. NAstup na PN hlésit den vopred /ak je to
moZné/, aby sa zabezpecdil riadny chod prevadzky.

- Opustit pracovisko pocas pracovnej doby mozZno len so suthlasom nadriadeného
s vyplnenou priepustkou. Maximédlne na 3 hod. Potom Ziadat celodenné
o3etrenie.

- Pred néastupom na dovolenku vyplnit dovolenkovy listok

- Dodrziavat pravne predpisy

Povinnosti pedagogickych zamestnancov:

- Zabezpecovat vychovu, vzdeldvanie a starostlivost o zdravy vyvoj deti.

- Dodrziavat osnovy a program vychovno-vzdeldvacej <¢innosti v zmysle
Pedagogicko-organizad&nych pokynov MS Slovenskej republiky.

- Zvy$ovat celkovu uUroven svojej prace, vzdeldvat sa samo Studiom alebo v
organizovanych formach dalsieho vzdeldvania ucitelov.

- Tematické ©plény <¢&innosti vypracovavat najneskdédr do posledného diia v
predchddzajicom mesiaci.

- Zodpovedne a pravidelne doplfiat triednu agendu.

- Dbat na bezpecnost deti.

- DodrZiavat reZim diia, najmi diZku pobytu vonku a odpo&inok.

-  Vyhybat sa vychddzkam do nezndmeho terénu, nenechdvat deti bez dozoru /ani
pocas spanku/.

- V zdujme jednotného vychovného pdsobenia na deti spolupracovat s rodicmi.

-  Svojim osobnym zivotom, konanim, vystupovanim poskytovat =zaruku spravnej
vychovy deti.

- viest deti k dodrziavaniu hygienickych =z&sad a zasad bezpecnej préace,
k dodrziavaniu hygienickych, dopravnych, poZiarnych a inych predpisov
a pokynov tykajticich sa starostlivosti o bezpecnost a ochranu =zdravia
v Skolstve, pri vyucovani, v ktorych je zvySené ohrozenie zdravia deti,
pri 8kolskych podujatiach - exkurzie, vylety, Skola v prirode,

- spolupracovat s ostatnymi zamestnancami materskej Skoly - s triednou
uc¢itelkou, nepedagogickymi zamestnancami, vedicou metodického zdruZenia,

- viest deti materskej Skoly k uvedomelému dodrZiavaniu pravidiel spravania
a k ochrane =zariadenia a ostatného vlastnictva pred jeho posSkodenim,
stratou, znicenim a zneuzitim,

- vytvarat podmienky psychosocidlnej pohody deti a zamestnancov materske]
Skoly

- utvéarat medzi detmi, pedagogickymi a nepedagogickymi zamestnancami
materskej Skoly atmosféru pohody a vzajomnej dbévery.

-  NepouZivat mobilny telefédn pre vlastné Ucely ,poCas vychovno-vzdelavace]
¢innosti s detmi.

Vyhlaska 308/2009 -§ 8 odsek 2
Triedny uc¢itel =zodpovedd za Uplnost a spravnost pedagogickej dokumentacie a
dalsej dokumentéacie tykajlce] sa deti alebo triedy; spolupracuje so zakonnym
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zastupcom, ostatnymi pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami.
Zadkonnym zastupcom poskytuje triedny ucitel pedagogické poradenstvo.

Triedny ucitel utvara podmienky pre dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeladvacimi
potrebami v spoluprédci so zdkonnym zéastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami
materskej Skoly, vSeobecnym lekdrom pre deti

a dorast a s prisludnym Skolskym =zariadenim vychovného poradenstva a
prevencie.™

Tyzdenny pracovny ¢as pedagogického zamestnanca pozostava:

e 7z Casu, pocCas ktorého vykondva vyucovaciu a vychovnu c¢innost, ktord je
ustanovend nariadenim vlady SR ¢&. 238/2004 Z. z. o rozsahu vyucdovacej a
vychovnej ¢innosti pedagogickych zamestnancov

e 7z cCasu, pocas ktorého vykondva ostatné c¢innosti suvisiace s pedagogickou
pracou, ktoré sa blizsie rozpracované v Pracovnom poriadku Skoly , v
pracovnej naplni pedagogickych zamestnancov a v Pldne préce na prislusny
Skolsky rok.

V triede s celodennou prevadzkou zabezpecuju predprimadrne vzdeldvanie na zmeny
striedavo dvaja ucitelia.

Pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi a dalsSimi zamestnancami
Skoly:

( v zmysle Zakona &.317/2009 Z.z. o pedagogickych a odbornych zamestnancoch
a o zmene a doplneni niektorych zakonov )

Pedagogicky zamestnanec pri vykone pedagogickej c¢&innosti nad ramec zakladnych
prav a povinnosti, v s@c¢innosti s medzinarodnymi zmluvami a dohovormi, ktorymi
je Slovenska republika viazana, md& pravo na:

1. zabezpecenie podmienok potrebnych na vykon svojich prédv a povinnosti
najmd na svoju ochranu pred nadsilim zo strany deti, zdkonnych zastupcov
a inych osbéb,

2. ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti,

3. GcCast na riadeni Skoly prostrednictvom ¢lenstva alebo volenych zastupcov
v poradnych, metodickych a samospravnych organov materskej Skoly,

4. predkladanie navrhu na skvalitnenie vychovy a vzdeldvania, Skolského
vzdelédvacieho programu,

5. vyber a uplatniovanie pedagogickych a odbornych metdéd , foriem
a prostriedkov, ktoré utvadraju podmienky na ucenie a sebarozvoj deti
a rozvoj ich kompetencii,

6. kontinudlne vzdeldvanie a profesijny rozvoj v jazyku, v ktorom
pedagogickt &¢innost wvykonéava,

7. objektivne hodnotenie a odmeriovanie vykonu pedagogickej c¢innosti.

Pedagogicky zamestnanec je povinny:
a)chranit a resSpektovat prava dietata a jeho zadkonného zéastupcu,

b) zachovavat mlc¢anlivost a chrénit pred zneuzZitim osobné udaje,
informadcie o zdravotnom stave deti a o vysledkoch psychologickych
vySetreni, s ktorymi prisiel do styku,
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c) redpektovat individudlne vychovno-vzdelédvacie potreby dietata
s ohladom na jeho osobné schopnosti a moZnosti, socidlne a kulturne
zazemie,

d) usmerniovat a objektivne hodnotit préacu dietata,

e)podielat sa na tvorbe a uskutodnovani Skolského vzdelavacieho
programu,

f)pripravovat sa na vykon priamej vychovno-vzdeldvacej c¢innosti,

g)podielat sa na vypracovani a vedeni pedagogickej dokumentdcie a inej
dokumentéacie,

h)udrziavat a rozvijat svoje kompetencie prostrednictvom kontinuélneho
vzdelavania alebo sebavzdeléavanie,

i)vykonadvat pedagogickd ¢innost v stlade s aktudlnymi vedeckymi
poznatkami, hodnotami a cieImi Skolského vzdeldvacieho programu,

j)poskytovat detom alebo zdkonnému zastupcovi poradenstvo alebo pomoc
spojenu s vychovou a vzdelédvanim,

k)pravidelne informovat dieta alebo jeho zdkonného zastupcu o priebehu
a vysledkoch vychovy a vzdelédvania.

Nikto nesmie prava a povinnosti 2zneuzit na Skodu druhého pedagogického
zamestnanca.

Pedagogicky zamestnanec nesmie byt v savislosti s vykonom svojich prav
prenasledovany alebo inak postihovany za to, Ze podd na iného pedagogického
zamestnanca alebo iného nepedagogického zamestnanca staznost.

Povinnosti zamestnancov v zaujme BOZP:

- Dodrziavat prévne predpisy a stanovené pracovné postupy.

- Oznamovat svojmu nadriadenému nedostatky a zavady, ktoré by mohli ohrozit

bezpecénost, alebo zdravie pri praci.

- DodrZiavat urceny zadkaz fajcenia.

-  NepouZivat alkoholické ndpoje a iné omamné léatky.

- Zverené stroje, néastroje, naradie UP wudrZiavat v wuzivatelnom stave
¢istote.

-  Kazdy ftUraz hléasit vedeniu Skoly, poskytnut wvcéas prva pomoc, zapisat do

knihy tGrazov.

- Zamykat priestory, kde st ulozené <¢istiace prostriedky, nenechavat ich

volne ulozZené.
-  Setrit vodou a elektrickou energiou.
- Zakaz faj&enia v priestoroch MS.

Zodpovednost zamestnanca za Skodu:

33



Zamestnanec zodpovedd organizédcii za Skodu ktoru spdsobil porusSenim
povinnosti pri plneni pracovnych uloh.

Za zverené hotovosti, ceniny, tovar, zasoby materidlu, za stratu nastrojov,
OPP a inych predmetov, ktoré mu organizacia zverila na pisomné potvrdenie.
Pracovny ¢as zamestnancov MS je od 6,30 do 16,00 hod.

Zaciatok a koniec pracovného c¢asu sU zamestnanci povinni zaznamenavat v
knihe dochadzky

Na pracovisko nastupovat vcas podla harmonogramu préace.

Opustenie pracoviska pocas pracovnej doby zaznamenat do knihy dochadzky so
stthlasom nadriadeného.

Rozvrhnutie pracovného éasu nepedagogickych zamestnancov dopliia

harmonogram préace.

POZIADAVKY PRE RODICOV

- Ka?dé dieta potrebuje do MS bezpe&né a podpisané prezuvky (nie vsuvky) a
topanky;

- Dieta nosi do MS vlastné pyZamo (ozna&ené);

- VSetky veci, musia byt podpisané (oznacené) aby nedochddzalo k zameném ;
- Deti v mlads$ich skupindch musia mat v skrinke ndhradné spodné pradlo a
panc¢uchy;

- Ak rodi&ia chcti, méZu dieta v MS prezliect do iného odewvu, ktory si
ulozia do skrinky;

- Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedd rodic¢ia v spolupréaci s
u¢itelkami deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti;

- Rodi¢ zodpovedd za dieta do odovzdania dietata ucitelke (ucitelka
nezodpovedad za dieta, ktoré samé rodié¢ nechd v Satni, ktoré rodi¢ posle do
triedy samé). Ucitelka zodpovedd =za dieta od prevzatia do odovzdania
rodic¢om, pripadne inej pisomne poverenej osobe;

- Rodic¢ je povinny ucitelke nahlésit kazdl zmenu zdravotného stavu dietata,
tito povinnost potvrdi Vyhlédsenim o zmene zdravotného stavu dietata;

- Do MS si deti nenosia Ziadne sladkosti, hracky iba po dohode s uditelkou,
- V zmysle stanoviska Uradu verejného zdravotnictva SR, nie Je moZné
donédska ovocia a zeleniny, pripadne vyrobkov z ovocia a zeleniny

- Pri odchode dietata z M$S, by mal rodi& poc&kat, kym si dieta uloZi hracky
s ktorymi sa hralo;

-Rodic¢ia si v8imaju nastenky v Satniach deti a ¢itaju oznamy, informuji sa
o novinkdch a diani v MS;

-Poplatky platit nacas do urceného terminu;

- Aktualizovat udaje potrebné pre skolskl dokumentaciu;

-Dodrziavat Skolsky poriadok materskej skoly;

-Rodi¢om sa =z hygienickych dbévodov =zakazuje odnédsat stravu z materskej
Skoly;

e Rodic¢ privadza dieta do materskej Skoly v rannych hodindch a osobne ho
odovzdad u&itelke. Dochaddzka do MS Jje v &ase od 6:30 do 8:00 hod.
V pripade doché&dzky dietata v priebehu dnfa dohodne rodi¢ ¢&as Jjeho
prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusili priebeh vychovno-
vzdelavacej ¢innosti ostatnych deti napr. neobmedzovali pobyt deti wvonku
a pod.

e Prevzatie dietata mbéZe pedagogicky zamestnanec odmietnut, ak zisti, zZe
jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do M3 a postdit ho musi
lekédr, ktory o jeho zdravotnom stave vydd lekdrske potvrdenie.

e Nepritomnost dietata a odhldsenie =zo stravy ozndmi rodié¢ vopred -
osobne, telefonicky, zapisanim do zos$ita najneskdédr do 8:00 hod. v den
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nepritomnosti dietata. Ak sa tak nestane, uhradza plnt stravnu jednotku,
ktort dieta odoberé.

Na prevzatie svojho dietfata =z MS mé%e rodi& splnomocnit aj svoje
maloleté dieta, nie mladsie ako 10 rokov, alebo 1inu pedagogickym
zamestnancom zndmu osobu.

Rodi¢ Jje povinny oznamit ucitelke kazZdG zmenu v zdravotnom stave
dietata, ktord sa udeje vo veclernych, noénych alebo pocas vikendovych
hodin / zvysSend telesnd teplota, hnacky, nevolnost, rezné rany,
Skrabance, modriny /.

Pri vyskyte pedikulézy - zavsSivenie, zépal ocnych spojiviek, chripka je
dieta nutné izolovat z kolektivu ( podrobnejsie v Prevadzkovom poriadku
MS, ktory je schvdleny Regiondlnym Gradom verejného zdravotnictva.

V materskej Skole sa dietatu nepodavajua ziadne lieky, sirupy, kvapky,
probiotikd. K chorému dietatu je okamZite telefonicky privolany zakonny
zadstupca. V pripade nutnosti mdze ucitelka podat 1lieky, ale len so
sthlasom rodic¢a, alebo rodic¢ si pride podat lieky osobne.

Pri vzniku UGrazu je dietatu poskytnutd prvd pomoc a nasledne aj lekarska
pomoc. Aj v takomto pripade Jje rodi¢ alebo =zadkonny =zastupca dietata
kontaktovany telefonicky.

Do M3 je =zakdzané davat dietatu ostré, nebezpedné predmety, drahé
hrac¢ky, predmety alebo cukriky malého tvaru, ktorymi by si mohlo dieta
ublizit. TaktieZ nie st dovolené zuvacky.

Do materskej Skoly integrujeme zdravotne postihnuté deti len po dohode
s detskym pediatrom a detskou psychologi¢kou s prisluSnou lekérskou
dokumentéciou.

Rodi¢ Jje povinny hlésit ucitelkdm zmenu telefdénneho kontaktu, ktory Jje
potrebny pri akttnom informovani rodic¢a - ochorenie dietata, furaz,
havarijne situacie

Dieta mézZu =z MS vyberat obaja rodic¢ia. Ind& Jje to mozZné len po
predloZzeni sudneho rozhodnutia.

O vyberani dietata dopoludnia alebo Dbezprostredne po obede informuje

rodi¢ triednu ucitelku osobne, telefonicky alebo pisomne - nie odkazom
po dietati . V takomto pripade si rodi¢ pride pre dieta v dohodnutom
termine.
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Zaverecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej Skoly je spracovany

v stlade s/so:

zdkonom &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (8kolsky zdkon) a o
zmene a doplneni niektorych zékonov,

zdkonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

zdkonom ¢. 596/2003 Z. z. o Stadtne]j spréave v Zkolstve a 3dkolske]
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov,

vyhlaskou MS SR &. 308/2009 Z. z. o materskej 3kole, ktord meni vyhlasku
¢.306/2008 Z.z. o materskej Skole

vyhladkou MS SR &. 330/2009 Z. z. o zariadeni Zkolského stravovania
Pedagogicko - organizacénych pokynov na Skolsky rok 2016/2017

VSeobecne zavdzného nariadenia obce Dlhé Klc¢ovo o urceni vysky
prispevkov od zdkonnych zastupcov deti na c¢iastoé¢nu thradu nékladov v
materskych sSkoléch

Smernic a VZN starostu obce Dlhé Klcovo

Smernic Skoly a aktudlnych pokynov zriadovatela pre $kolsky rok
2016/2017

Tento 3kolsky poriadok nadobtuda platnost dria 05.09.2016

Vypracovala: Anna Janokova - riad. M3
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